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en el marco juridico que rige en el Estado, el Sistema Estatal de Planeacion, el Plan Estatal de
Desarrollo, asi como a las politicas y programas que determine la o el Gobernador.

ARTICULO 8.- La Secretaria contara con un Organo Interno de Control cuya persona titular y el
personal estard adscrito presupuestal y organicamente a la Secretaria de la Contraloria de la
Administracion Publica Estatal, y tendra a su cargo el ejercicio de las facultades que le confiere la
Constitucion Politica del Estado de Campeche, la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, las atribuciones que le sefiale el Reglamento Interior de la Secretaria de la
Contraloria y la demas legislacion aplicable en la materia.

ARTICULO 9.- Las Areas Administrativas y los Organos Desconcentrados estaran integrados con
el nimero de servidoras y servidores publicos que las necesidades del servicio requieran, asi como
de las personas que permitan la prevision presupuestal y los respectivos manuales de organizacion,
de estructuras y de procedimientos.

ARTICULO 10.- Las Areas Administrativas y los Organos Desconcentrados de la Secretaria
ejerceran sus atribuciones y conduciran sus actividades de conformidad con los objetivos,
programas, politicas y lineamientos que emita la o el Secretario y las demas disposiciones
normativas aplicables.

ARTICULO 11.- La o el Secretario dispondra de evaluaciones periddicas respecto de los avances
en metas y objetivos establecidos en los programas que estén a cargo de la Secretaria.

ARTICULO 12.- El ingreso, desempefio, permanencia y evaluacion de las y los servidores publicos
de la Secretaria se regiran por los principios que sefialan los articulos 5 y 6 de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de Campeche.

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DE LA O EL SECRETARIO

ARTICULO 13.- La representacion de la Secretaria y las facultades que las leyes le confieren
corresponden originalmente a la o el Secretario, y su delegacion procede en razén de la distribucion
de competencias que disponen los ordenamientos legales aplicables, este Reglamento o por
acuerdo de la o el Secretario.

En todo caso, la representacion y delegaciéon de las facultades surtirdn efectos sin perjuicio del
ejercicio directo por la o el Titular de la facultad respectiva, cuando asi lo considere conveniente la
o el Secretario.

ARTICULO 14.- La o el Secretario tendra las siguientes atribuciones:

. Representar a la o el Gobernador del Estado cuando se requiera, en los asuntos de su
competencia;

Il.  Representar al Estado, en su caracter de fideicomitente Unico, en la constitucion de
Fideicomisos Estatales;

Ill.  Representar al Estado en los foros, comisiones y reuniones internacionales, nacionales,
regionales, zonales o de grupo establecidos en la Ley de Coordinacion Fiscal;

IV. Representar al Estado en la obtencion de los donativos y donaciones en efectivo o en
especie, indemnizaciones o contraprestaciones ante Petréleos Mexicanos;

V. Representar legalmente al Estado en todos los actos relativos a su patrimonio, con la suma
de facultades generales y especiales que, en su caso, requiera conforme a las leyes,
acuerdos, reglamentos y demas disposiciones de caracter general aplicable;

VI.  Conducir, previo acuerdo del Ejecutivo del Estado y de conformidad con las disposiciones
legales aplicables, las politicas, lineamientos, normas, autorizaciones y los criterios
correspondientes en materia de:
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a) Planeacién y administracion de recursos humanos, contratacién y remuneracion del
personal;

b) Estructuras organicas y ocupacionales;

c) Ejercicio del control presupuestario de los servicios personales, con las respectivas
normas de control de gasto en ese rubro; y

d) La actuacién de las y los responsables de las Areas administrativas encargadas
principalmente de capital humano, servicios materiales y recursos financieros de los
Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal;

VIl.  Someter a acuerdo de la o el Gobernador del Estado las politicas de la administracion
financiera y tributaria de la Hacienda Publica del Estado;
VIll.  Someter a acuerdo de la o el Gobernador del Estado los asuntos relevantes

encomendados a la Secretaria y a las Entidades Paraestatales de su Sector Coordinado;

IX.  Atender las comisiones y conferencias que la o el Gobernador le encomiende, y
mantenerle informado sobre su desarrollo y ejecucion;

X. Representar legalmente a la Secretaria como autoridad administrativa, asi como a las
Areas Administrativas que la conforman, con la suma de facultades generales y especiales
que, en su caso, requiera conforme a la legislacién aplicable;

XI.  Representar legalmente a la Secretaria, tanto en su caracter de autoridad fiscal, asi como
a las Areas Administrativas que la conforman, con la suma de facultades generales y
especiales que, en su caso, requiera conforme a la legislacion aplicable;

XIl.  Autorizar y controlar las néminas y plantillas del personal adscrito a los Organismos
Centralizados de la Administracion Publica Estatal y de las y los servidores publicos;

XII.  Autorizar presupuestalmente las estructuras organicas y ocupacionales de los Organismos
Centralizados y las Entidades Paraestatales, asi como sus modificaciones;

XIV.  Promover y estimular mediante la operacién o apoyo, en su caso, a los subcomités
sectoriales del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Campeche, asi
como elaborar y turnar a la Secretaria de Modernizacion Administrativa e Innovacion
Gubernamental los programas anuales y los calendarios de trabajo correspondientes; de
igual modo, debera efectuar, cuando menos, una reunién bimestral de los citados
subcomités;

XV.  Suscribir los contratos, convenios, anexos, titulos de crédito y demas actos juridicos en
representacion del Poder Ejecutivo Estatal con la Federacion, con las demas Entidades
Federativas, con los Municipios del Estado, con los Organismos Publicos Federales y
Estatales, asi como con personas fisicas, morales, privadas y publicas, en las materias de
su competencia;

XVI.  Atender, mediante el proceso de programacion y presupuestacion, aquellas solicitudes
comunitarias que, por disposicion de la o el Gobernador, adquieran con caracter de
compromiso gubernamental, ademas de darles el seguimiento adecuado para garantizar
su cumplimiento;

XVII.  Proponer a la o el Gobernador del Estado la proyeccion y calculo de los ingresos del
Estado, considerando las necesidades del gasto publico estatal, asi como la utilizacién
razonable del crédito publico y el saneamiento de las finanzas publicas del propio Estado;

XVII.  Formular la cuenta publica anual de la Hacienda Estatal, incluyendo la glosa de los
ingresos y egresos del Estado y someterlas a la consideracion de la o el Gobernador; asi
como mantener las relaciones procedentes con la Auditoria Superior del Estado;

XIX.  Proponer al Ejecutivo del Estado las politicas, programas y acciones tendientes a mejorar
el funcionamiento de la Administracion Publica Estatal, en relacion con los asuntos de su
competencia, e implementar los mecanismos que se requieran para dar solucion a los
problemas y necesidades relacionados con la administracion de los recursos humanos,
materiales y servicios de la Administracién Publica Estatal;

XX. Dictar las normas relacionadas con la administracion de fondos y valores de los
Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal y fideicomisos constituidos
por el Estado;

XXI.  Vigilar, evaluar y autorizar la operacién y constitucion o incremento del patrimonio de los
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fideicomisos, asi como la modificacion de sus estructuras, sin perjuicio de lo que
establezcan las leyes aplicables en materia de fideicomisos, asi como custodiar los
documentos que constituyen valores, acciones y demas derechos que formen parte del
patrimonio del Estado;

Llevar a cabo la negociaciéon y contratacién de financiamientos, obligaciones y deuda
publica del Estado, llevar su registro y control, asi como vigilar y registrar la de las
Entidades Paraestatales, Municipios y Organismos Paramunicipales, en los términos de la
ley estatal en la materia;

Tramitar, previo acuerdo de la o el Gobernador del Estado, lo relativo a nombramientos,
remociones, renuncias, licencias, ausencias temporales o accidentales y jubilaciones de
las personas titulares de los Organismos Centralizados;

Designar y, en su caso, remover a las y los responsables de las Areas administrativas
encargadas principalmente de capital humano, servicios materiales y recursos financieros
de los Organismos Centralizados de la Administracién Publica;

Emitir la relacién de las Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Estatal, con
base en lo dispuesto por la legislacion aplicable en la materia;

Administrar, comprobar, determinar, recaudar y cobrar ingresos federales, asi como
ejercer las facultades conferidas en los convenios y sus anexos en materia fiscal federal
que haya celebrado o que celebre el Estado con la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y, en su caso, con los Municipios;

Prestar a los Municipios, cuando asi se lo soliciten, la asesoria y el apoyo técnico
necesarios en materia hacendaria;

Llevar el sistema de registros y control de las erogaciones de servicios personales previsto
en la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;

Asistir a las reuniones a las que se le convoque por la o el Gobernador y a las comisiones,
congresos, consejos, organizaciones, instituciones y entidades municipales y federales en
los que participe, previa autorizacion de la o el Gobernador, a quien oportunamente
informara sobre el desarrollo y resultado de los mismos;

Realizar ante las Secretarias de la Administracion Publica Federal, la gestion de recursos
para fortalecer la capacidad ejecutora de las Entidades Paraestatales de su sector y dar
respuesta oportuna a los requerimientos sociales formulados a la Gobernadora o el
Gobernador;

Someter a la consideracion de la Gobernadora o el Gobernador del Estado los proyectos
de acuerdo para fusionar, disolver o liquidar aquellas Entidades Paraestatales del sector
a su cargo que no cumplan con los fines para las que fueron establecidas, o cuyo
funcionamiento no sea ya conveniente desde el punto de vista econémico, social o juridico,
de conformidad con la legislacion en la materia;

Conducir la politica inmobiliaria y mobiliaria de la Administracion Publica Estatal y ejercer
las facultades en materia de bienes muebles e inmuebles que formen parte del patrimonio
estatal. Cuando otras disposiciones legales faculten al Estado a celebrar contratos, en
términos distintos o mediante procedimientos diversos a los previstos por la Ley en la
materia, se estara a aquéllas, aplicando ésta en forma supletoria en todo lo que no se les
oponga;

Administrar los bienes muebles e inmuebles propiedad o en posesion del Estado, asi como
interponer las acciones juridicas pertinentes cuando se involucren o se afecten los
mismos;

Administrar los bienes muebles e inmuebles que sean destinados a favor del Estado en
razén de procedimientos administrativos o jurisdiccionales que hayan quedado firmes,
conforme a lo previsto en la legislacion estatal en la materia;

Administrar los bienes muebles o inmuebles que se encuentren sujetos a un procedimiento
de extincion de dominio, de conformidad con las disposiciones legales en materia de
extincion de dominio;

Controlar y autorizar los servicios de mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles
propiedad o en posesién del Estado, conforme a los requerimientos y suficiencia
presupuestal de los Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal;
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XXXVII.  Aprobar la informacion financiera que los Organismos Centralizados remitan anualmente
para la integracion del informe de la o el Gobernador;

XXXVIII.  Expedir el Calendario Oficial de Labores del personal adscrito a los Organismos
Centralizados de la Administracién Publica Estatal, estableciendo el horario de trabajo,
mandandolo publicar y circular en el Periddico Oficial del Estado, para su debido
cumplimiento;

XXXIX.  Proponer a la o el Gobernador el nombramiento y la remocién de las y los titulares de las
Subsecretarias, Direcciones Generales y Direcciones; asi como concederles licencia y
aceptarles su renuncia;

XL. Nombrary remover a las o los titulares de la Secretaria Técnica y la Unidad Administrativa,
asi como a demas personal de la Secretaria, a los que podra concederles licencia y
aceptarles su renuncia;

XLI.  Designar a las y los representantes de la Secretaria en las Comisiones, Congresos,
Consejos, Organos de Gobierno, Organizaciones, reuniones, juntas, Instituciones y
Entidades municipales, estatales y federales en la que la Secretaria forme parte o

participe;

XLIl.  Dictar la normatividad necesaria para el control, supervision, vigilancia y evaluacion de las
actividades del Servicio;

XLIIl.  Someter a la consideracion de la o el Gobernador, los programas sectoriales que

corresponda coordinar a la Secretaria, asi como vigilar su congruencia con el Plan Estatal
de Desarrollo, y coordinar, dirigir y supervisar su ejecucion a través de las Areas
Administrativas que integran la Secretaria;

XLIV.  Aprobar el Programa Operativo Anual y el anteproyecto de presupuesto de egresos anual
de la Secretaria, de las Comisiones que la misma presida por Ley o por encargo de la o el
Gobernador, asi como del sector bajo su coordinacién, en los casos que proceda,
conforme a la normatividad aplicable;

XLV. Aprobar y autorizar los proyectos de resolucion que le sean propuestos en los recursos
administrativos que legalmente le corresponda resolver;

XLVI. Otorgar poderes especiales y/o generales para pleitos, cobranzas y actos de
administracion para la atencion de los asuntos legales y administrativos de la Secretaria;

XLVII.  Fijar, conducir y controlar la politca interna de la Secretaria, sus Organos
Desconcentrados y Entidades Paraestatales de su Sector Coordinado, en los términos de
la legislacion aplicable;

XLVIIl.  Enviar a la Consejeria Juridica los proyectos de iniciativas de leyes o decretos,
reglamentos, acuerdos y demas disposiciones sobre los asuntos que son de la
competencia de la Secretaria y de las Entidades Paraestatales de su sector, para su
revision, validacién y, en su caso, visado;

XLIX. Establecer las comisiones, consejos, grupos de trabajo y comités internos que sean
necesarios para el buen funcionamiento de la Secretaria, asi como designar a las y los
integrantes de los mismos;

L.  Autorizar y expedir los manuales y demas normatividad administrativa que requiera la
Secretaria;

LI. Refrendar los acuerdos, lineamientos, o6rdenes, reglamentos, circulares y demas
disposiciones que expida el Ejecutivo del Estado, cuando se refieran a asuntos de la
competencia de la Secretaria;

LIl.  Autorizar la organizacion y funcionamiento de la Secretaria y de su Sector Coordinado, asi
como de los manuales de organizacion y procedimientos de tramites y servicios
ciudadanos, relaciones interdepartamentales y de manejo de recursos de la Secretaria;

LIll.  Designary remover a las y los representantes de la Secretaria en los Organos de Gobierno
de las Entidades Paraestatales en los que la Secretaria participe, de conformidad con las
atribuciones que le confiere la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Campeche;

LIV. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion de este Reglamento,
asi como los casos no previstos en el mismo;

LV. Aplicar las sanciones administrativas y laborales que procedan, conforme a las
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disposiciones legales aplicables de la Ley de los Trabajadores al Servicio del Gobierno del
Estado de Campeche;

Expedir certificaciones de documentos y expedientes relativos a los asuntos de su
competencia; y

Las demas que, con caracter expreso de no delegable, le otorgue la o el Gobernador y las
que, con el mismo caracter, le confieran la Constitucion Politica del Estado de Campeche
y otras disposiciones legales y reglamentarias aplicables.

CAPITULO Ill
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS SUBSECRETARIAS

ARTICULO 15.- Las Subsecretarias tendran las siguientes atribuciones genéricas:

VI.

VII.

VIII.

XL

XIl.

XIil.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

Acordar con la o el Secretario los asuntos y la ejecucion de los programas que le sean
encomendados;

Coordinar y evaluar el funcionamiento de las Areas Administrativas bajo su adscripcion e
informar a la o el Secretario las actividades que éstas realicen;

Supervisar el cumplimiento de las politicas, normas, criterios, sistemas y procedimientos
que deban regir las Areas Administrativas de su adscripcion;

Ejercer las funciones que se les deleguen, realizar los actos que les correspondan por
suplencia y aquellos otros que les instruya la o el Secretario;

Coordinar la elaboracién del Programa Operativo Anual y del anteproyecto de presupuesto
de egresos de las Areas Administrativas bajo su adscripcién y supervisar su correcta y
oportuna ejecucion;

Participar en la formulacién, ejecucion, control y evaluacion de los programas sectoriales
de la Secretaria;

Proponer a la o el Secretario, junto con la Unidad Administrativa, las acciones de
modernizacion, desconcentracion y simplificacion administrativa que sean necesarias en
las Areas Administrativas de su adscripcion;

Proponer a la o el Secretario, en los casos procedentes, el nombramiento y remocion de
las y los servidores publicos de las Areas Administrativas que tengan adscritas;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que les sean
sefialados por delegacion o les correspondan por suplencia;

Levantar, participar y/o evaluar el levantamiento de actas administrativas del personal
adscrito a las Areas Administrativas a su cargo y otros documentos similares que
correspondan al desempefio de las funciones del personal a su cargo y, posteriormente,
remitirlas a la Unidad Administrativa, conforme a la normatividad aplicable;

Coordinar, dirigir y evaluar los proyectos de manuales de organizacién, manuales de
procedimientos de tramites y servicios para la ciudadania, manuales de relaciones
interdepartamentales y de manejo de dinero, memoria de gestion y todo informe o escrito
que requiera de la intervencién de las Areas Administrativas bajo su adscripcién;
Proporcionar la informacién y auxilio que les requieran la Unidad Coordinadora de
Archivos, el Organo Interno de Control, la Procuraduria Fiscal y la Unidad de
Transparencia para el desempefio de sus funciones;

Representar a la Secretaria en los foros, eventos y reuniones en materia de asuntos de su
competencia;

Expedir certificaciones de documentos y expedientes relativos a los asuntos de su
competencia;

Proporcionar la informacién o la cooperacion técnica que les sean solicitadas por otros
Organismos Centralizados del Poder Ejecutivo del Estado, previo acuerdo con la o el
Secretario;

Cumplir con las obligaciones sefialadas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y demas disposiciones legales y reglamentarias en la materia;

Respetar y conducirse conforme a lo establecido en el Cédigo de Etica de las y los



