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PODER EJECUTIVO

Gestionar las solicitudes de tramites ante el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de
los Trabajadores del Estado de Campeche, correspondientes a las pensiones, retiros,
jubilaciones de los trabajadores al servicio de los Organismos Centralizados de la
Administracion Publica Estatal, asi como en el caso de los trabajadores de los Organismos
Descentralizados cuya némina esté administrando mediante la suscripcién de convenio;
Formular y someter a la aprobacion de la Direccion General de Recursos Humanos y
Estructuras Ocupacionales, el Calendario Oficial de Labores del personal adscrito a los
Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal, mismo que contendra el
horario de trabajo, el cual debera publicarse en el Periddico Oficial del Estado, para su
debido cumplimiento;

Coordinar la capacitacion y adiestramiento de las y los servidores publicos de los
Organismos Centralizados de la Administracién Publica Estatal conforme a las leyes,
lineamientos y normatividad de la materia;

Realizar el diagnostico de necesidades de capacitacion de las y los servidores publicos
que forman parte de los Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal;
Planear y organizar la imparticiéon de cursos, talleres, conferencias, seminarios,
diplomados y demas actividades de las y los servidores publicos de los Organismos
Centralizados de la Administracion Publica Estatal, si asi lo solicitan;

Proponer programas permanentes para evaluar, desarrollar, complementar y actualizar los
conocimientos y habilidades de las y los servidores publicos de los Organismos
Centralizados que contribuyan a hacer eficiente el desarrollo de sus funciones;

Realizar los tramites correspondientes para la imparticién de servicios de capacitacion que
soliciten los Organismos Centralizados;

Recibir las solicitudes de inscripcién de las y los servidores publicos de los Organismos
Centralizados a los cursos, talleres, conferencias, seminarios, diplomados y demas
actividades para su capacitacion y adiestramiento;

Elaborar el programa anual de capacitacién general para las y los servidores publicos de
los Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal;

Instrumentar nuevas modalidades de capacitacion para actualizar permanentemente a las
y los servidores publicos desde sus centros de trabajo, con el fin de incrementar su
productividad, fomentar su vocacion de servicio y calidad profesional;

Promover la certificacion entre las y los servidores publicos en las Normas Técnicas de
Competencia Laboral, a través de los organismos reconocidos para desarrollar, evaluar y
registrar esas competencias;

Expedir los diplomas, constancias, certificados y reconocimientos curriculares que validen
la adquisicion de conocimientos y destrezas, conforme a las leyes y reglamentos en
materia de capacitacion y adiestramiento;

Informar, de forma inmediata, a la Direccion General de Patrimonio y Servicios Generales
los movimientos de personal, con el objetivo de que ésta pueda realizar oportunamente
los cambios de resguardos de los bienes muebles que tengan asignados en el Organismo
Centralizado al que se encontraban adscritos, en los supuestos de incidencias tales como
renuncia, bajas, destituciones, cese, transferencias o cualquier otra causa que conlleve a
la terminacion de la relacion de trabajo; y

Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, asi como aquellas que le asigne la o el Director General de Recursos Humanos
y Estructuras Ocupacionales.

ARTICULO 39.- La Direccién de Adquisiciones tendra las siguientes atribuciones:

Llevar a cabo los procedimientos de contratacion de bienes, productos y servicios que
requieran los Organismos Centralizados de la Administraciéon Publica Estatal para su
funcionamiento, bajo las normas de adquisicion correspondiente y dotacion establecidas
en materia del gasto federalizado en el rubro de seguridad publica. La Secretaria, a través
de la Direccion de Adquisiciones, podra realizar las adquisiciones, arrendamientos y
servicios a solicitud de los Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal
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ejecutoras o éstas podran hacerlas de manera directa respetando la legislacion aplicable
en materia de adquisiciones;

Il.  Elaborar y dar seguimiento a los acuerdos, convenios y contratos que suscriba la
Secretaria, derivados de los procedimientos de contratacion que sean suscritos de comun
acuerdo entre los proveedores de bienes, arrendamientos y servicios en cumplimiento de
las disposiciones legales correspondientes;

Ill.  Vigilar y controlar, dentro del marco de la Ley de la materia, los compromisos de recursos
materiales, verificando y comparando las condiciones disponibles en cuanto a precio,
financiamiento, oportunidad, calidad de los bienes, arrendamiento y servicios adquiridos;

IV.  Integrar los programas anuales de adquisiciones, conforme a las necesidades de bienes,
arrendamientos y servicios que requieran los Organismos Centralizados de la
Administracion Publica Estatal;

V. Realizar las tareas necesarias para la ejecucion de las sesiones del Comité de
Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos y Servicios respecto de las solicitudes de
contratacion de bienes, arrendamientos y servicios que ingresen en la Secretaria y sean
competencia de la Direccion General de Recursos Materiales;

VI.  Elaborar la integracién del Programa Anual de Adquisiciones de bienes y arrendamiento
que requieran los Organismos Centralizados de la Administracién Publica Estatal;

VIl. Registrar, de manera eficiente, en el padron de proveedores del Poder Ejecutivo del
Estado, a las personas fisicas y/o morales que cumplan con las disposiciones legales y
administrativas aplicable;

VIIl.  Mantener el control de la informacion de los proveedores para que se integre, y se asegure
de mantener actualizado, el registro del padron de proveedores del Poder Ejecutivo del
Estado de Campeche;

IX.  Elaborar la cédula de registro de inscripcion y/o renovacion del registro del padrén de
proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, segun corresponda;

X. Realizar las encomiendas en relacion con la administracion de la informacion generada en
la o las TIC'S y portal de proveedores, asi como solicitar los mantenimientos y mejoras
con apoyo de la Direccién de Tecnologias de la Informacién y Telecomunicaciones de la
Secretaria; y

XI. Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, asi como aquellas que le asigne la o el Director General de Recursos
Materiales.

ARTICULO 40.- La Direccion de Control Patrimonial tendra las siguientes atribuciones:

. Realizar los procedimientos para suministrar los servicios de mantenimiento y
conservacion que requiera el parque vehicular de la Coordinacion General de la Oficina
de la Gobernadora o el Gobernador, los Organismos Centralizados de la Administracién
Publica Estatal y Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracion Publica
Centralizada, para su funcionamiento bajo las normas, directrices y criterios de adquisicién
establecidas y conforme a su suficiencia presupuestal;

Il.  Acordar y ejecutar las encomiendas de la o el Director General de Patrimonio y Servicios
Generales, asi como las solicitudes para los usos y destinos de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Estado;

Ill.  Realizar los pagos del impuesto predial de los bienes propiedad del Estado, siempre que
estén registrados en el Sistema Integral de Inventarios de Bienes del Estado y se cuente
con la suficiencia presupuestal;

IV.  Gestionar y atender los requerimientos de arrendamiento de transporte de los Organismos
Centralizados que lo requieran para el desarrollo de sus funciones publicas o la prestacion
de los servicios publicos de su competencia, conforme a la legislacién, disposiciones
aplicables y suficiencia presupuestal;

V. Realizar los tramites tendentes para que las unidades vehiculares de la Administracion
Publica Centralizada cuenten con el Registro Publico de Transito, asi como la baja de
placas ante el Servicio (control vehicular), siempre que se encuentren registrados en las



