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XXXVIL.

integracion y actualizacion del registro;

Establecer los requisitos que deben cumplir los Organismos Centralizados de la
Administracién Publica del Estado de Campeche para solicitar modificaciones a su estructura
organica;

Establecer los requisitos técnicos necesarios a fin de que las plazas de estructura organica,
tanto las de nueva creacion como las vigentes, incorporen los perfiles de puesto para el
cumplimiento de las funciones establecidas en los reglamentos interiores y en los manuales
de organizacion;

Administrar e integrar el registro de los dictamenes de Manuales de Organizacién y de
Procedimientos de la Administracién Publica Estatal;

Brindar asesorias a los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la
Administracion Publica Estatal, en el disefio de Manuales de Organizacién y de
Procedimientos, asi como a los Municipios del Estado de Campeche que lo soliciten a través
de la Direccion General de Vinculacién Municipal; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y reglamentarias, o le asigne la
Subsecretaria de Administracion.

ARTICULO 23.- La Direccién General de Recursos Materiales tendra las siguientes atribuciones:

VL.

VIL.

Vil

IX.

X.

Dirigir la planeacioén, programacion, ejecucion y control de los procesos de adquisicion de
bienes, arrendamientos y servicios que requieran los Organismos Centralizados de la
Administracion Publica Estatal, en cumplimiento de las disposiciones legales aplicables;
Supervisar y vigilar los procesos de adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios que
efectle la Direccion de Adquisiciones;

Acordar con la Subsecretaria de Administracion los temas relativos a los requerimientos de
contratacion de bienes, arrendamientos y servicios solicitados por los Organismos
Centralizados de la Administracion Publica Estatal;

Coordinar y supervisar los acuerdos, convenios y contratos que suscriba la Secretaria con los
proveedores de bienes, arrendamientos y servicios, en cumplimiento de las disposiciones
legales correspondientes;

Convocar a las sesiones del Comité de Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos y Servicios
respecto de las solicitudes de contratacion de bienes, arrendamientos y servicios que ingresen
en la Secretaria y sean de su competencia;

Supervisar y autorizar, previo acuerdo con la Subsecretaria de Administracion la integracion
del Programa Anual de Adquisiciones de bienes y arrendamientos que requieran los
Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal;

Administrar y vigilar la operacion del padrén de proveedores del Poder Ejecutivo del Estado
de Campeche;

Supervisar la expedicion de la cédula de registro de inscripcién y/o renovacion al Padrén de
Proveedores, seguin corresponda la informacién generada y autorizada en el portal electrénico
que administra la Direccion General de Tecnologias de la Informacion y Telecomunicaciones;
Vigilar y controlar, dentro del marco de la Ley de la materia, los compromisos de recursos
materiales, verificando y comparando las condiciones de calidad del producto, mejor precio de
venta y su disponibilidad inmediata; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y reglamentarias, asi como las que le
asigne Subsecretaria de Administracion.

ARTICULO 24.- La Direccién General de Patrimonio y Servicios Generales tendra las siguientes
atribuciones especificas:

Aprobar los procedimientos para suministrar los servicios de mantenimiento que requiera el
parque vehicular de la Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora o el Gobernador
del Estado, los Organismos Centralizados y los Organos Desconcentrados de la
Administracién Publica Estatal, para su funcionamiento, y vigilar que estos se realicen bajo las
normas, directrices y criterios de adquisicion y dotacion establecidas;

Coordinar las acciones encaminadas al registro, control y mantenimiento de los bienes
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muebles e inmuebles propiedad del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche en las TIC'S
correspondientes;

lIl.  Supervisar el correcto funcionamiento de los archivos de la Secretaria, y supervisar el control
de todos los documentos que amparen la propiedad de los bienes muebles e inmuebles del
Estado, quedando a los Organismos Centralizados su control a través de las TIC'S que le
correspondan;

IV.  Acordar con la Subsecretaria de Administracion las solicitudes para los usos y destinos de los
bienes muebles e inmuebles propiedad del Estado;

V. Supervisar el arrendamiento de las unidades vehiculares que requieran los Organismos
Centralizados de la Administracion Publica Estatal, conforme a sus necesidades y su
suficiencia presupuestal;

VI. Aprobar los tramites para que las unidades vehiculares de la Administracion Publica
Centralizada cuenten con el Registro Publico de Transito, asi como la baja de placas ante el
Servicio de Administracion Fiscal del Estado de Campeche (control vehicular), siempre que se
encuentren registrados en las TIC'S de registros de bienes muebles propiedad de la
Administracion Publica Estatal y que sean requeridos por los Organismos Centralizados de la
Administraciéon Publica Estatal;

VII.  Vigilar la administracion y suministro del servicio de aseguramiento mediante pdliza de seguro
de los bienes muebles e inmuebles propiedad o en posesion del Estado y de las Entidades
Paraestatales que asi lo soliciten;

VIIl.  Procurar el suministro del combustible a los Organismos Centralizados que lo soliciten, de
acuerdo al presupuesto autorizado calendarizado y a las medidas de racionalidad y austeridad
que en su caso ésta misma determine;

IX. Coordinar la prestacion de los servicios generales que requieran los Organismos
Centralizados de la Administracion Publica Estatal para el desarrollo de sus funciones, bajo
las normas de adquisicién, contratacion y dotacién establecida;

X. Ejercer las atribuciones que en materia de administracion de bienes muebles e inmuebles
tiene la Secretaria, conforme a la Ley vigente en la materia;

XI.  Supervisar el uso de los bienes muebles propiedad del Estado, procediendo a su rehabilitacién
o al reaprovechamiento de las partes susceptibles de utilizacién o su enajenacion o destino
final cuando ya no sean utiles o indispensables, o que por su estado fisico no resulte costeable
su reparacion, procurando en todo momento el mayor beneficio para el Estado, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

XIl.  Emitir los Acuerdos de Destino que le confiere la Ley vigente en la materia, asi como el
reglamento vigente en materia de bienes muebles e inmuebles propiedad del Estado de
Campeche;

XIll.  Emitir los Acuerdos de Desincorporacion con la previa opinion de la Secretaria de

Anticorrupcion y Buen Gobierno y del Organismo Centralizado o del Poder a quien se
encuentre destinado el bien, conforme a lo establecido en la Ley vigente en la materia, asi
como el reglamento vigente en materia de bienes muebles e inmuebles propiedad del Estado
de Campeche;

XIV.  Emitir los Acuerdos de Autorizacion, con la participacion de la Secretaria de Anticorrupcion y
Buen Gobierno, conforme a lo establecido en la Ley vigente en la materia, asi como el
reglamento vigente en materia de bienes muebles e inmuebles propiedad del Estado de
Campeche;

XV.  Emitir los Acuerdos de Concesion, con la intervencién de la Secretaria de Anticorrupcion y
Buen Gobierno conforme a lo establecido en la Ley vigente en la materia;

XVI.  Aprobar los procedimientos de contratacion de prestacion de servicios profesionales notariales
y avaluos relacionados con bienes muebles e inmuebles que requiera la Secretaria;

XVII. Administrar el inventario de los bienes muebles e inmuebles propiedad o en posesion del
Estado, cuando estén asignados a algun Organismo Centralizado, y encargarse de la
recepcion y registro de los bienes muebles, asi como de los materiales adquiridos para las
funciones de la Coordinacién General de la Oficina de la Gobernadora o el Gobernador del
Estado y de los Organismos Centralizados;

XVIIIl.  Habilitar y dirigir a las y los verificadores de los bienes muebles e inmuebles y demas personal
que le sean adscritos y expedir las constancias de identificacion para la practica de sus
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XIX.

XXI.

XXIl.

XXl

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.
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funciones; asimismo, al término de la verificacion fisica a los bienes muebles del Estado, emitir
el Acta de Resultado de Verificacion dirigida a la o el titular del Area, Unidad Administrativa o
su equivalente del Organismo Centralizado, Organo Desconcentrado o del Area o Unidad
Administrativa de la Coordinaciéon General de la Oficina de la Gobernadora o el Gobernador
del Estado que tengan a su cargo las funciones de administracién interna inherentes al caso;
Controlar y supervisar el registro de los bienes muebles e inmuebles del Estado que realiza la
Direccion de Control Patrimonial a través de los formatos de alta, baja, transferencias y
resguardos autorizados, y vigilar su actualizacion.

Emitir opinidn a la Subsecretaria de Administracion respecto de los inmuebles que no resulten
de utilidad al sector publico, asi como de aquellos inmuebles que, por su ubicacién,
caracteristicas, precio y demas circunstancias, resulte favorable para el Estado su adquisicion
y se cuente con la disponibilidad presupuestal;

Supervisar el archivo de concentracién de la Secretaria, de conformidad con la Ley en la
materia y las disposiciones legales y administrativas aplicables, y coordinar el cumplimiento
de estas mismas disposiciones por parte de las Areas Administrativas que conforman la
estructura organica de la Secretaria. Asimismo, promover el uso de métodos y técnicas
archivisticas enfocadas al desarrollo del sistema institucional de archivos fisicos y electronicos
que garanticen la organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita
de los documentos de archivos que generen y reciba;

Supervisar la peticion, tramitacion y obtencion de donativos y donaciones en efectivo o en
especie ante Petréleos Mexicanos;

Previo acuerdo con la persona titular de la Subsecretaria de Administracion ejercer los actos
de administracion, disposicion, aprovechamiento y dictar medidas de racionalidad y austeridad
de los recursos publicos en materia de combustibles que aprovisiona la Direcciéon de Control
Patrimonial a los Organismos Centralizados.

Validar el arrendamiento de inmuebles que requieran los Organismos Centralizados de la
Administracion Publica Estatal, conforme a sus necesidades y suficiencia presupuestal;
Supervisar el tramite administrativo de pago de los servicios basicos realizado por los
Organismos Centralizados de la Administracién Publica Estatal ante la Secretaria;

Organizar la intendencia en las instalaciones que asi autorice la Secretaria, conforme al
personal disponible;

Supervisar los servicios de mantenimiento a los bienes inmuebles en propiedad o en posesion
del Estado, previa acreditacion de suficiencia presupuestal a cargo de los Organismos
Centralizados de la Administracion Publica Estatal; y

Las demas que le sefialen otras disposiciones legales y reglamentarias, asi como las que le
asigne la Subsecretaria de Administracion.

ARTICULO 25.- La Direccién General de Ingresos tendra las siguientes atribuciones especificas:

VL.

Acordar con la o el Titular de la Tesoreria los asuntos y la ejecucion de los programas que le
sean encomendados, conforme a sus atribuciones y funciones correspondientes;

Proponer a la o el Titular de la Tesoreria las alternativas de politica de ingresos, asi como
analizar su impacto por regiones y sectores econémicos, asi como estimar las metas de
recaudacioén y evaluar los resultados obtenidos, para la aprobacion de la o el titular de la
Tesoreria;

Proponer, vigilar y coordinar la aplicaciéon de las politicas, directrices, normas y criterios
técnicos que permitan la preparacién adecuada y uniforme de los programas de actividades,
para la mejor organizacién y funcionamiento de la misma;

Validar el andlisis del comportamiento de la economia nacional y del Estado que realice la
Direcciéon de Analisis del Ingreso y Coordinacion Fiscal, para evaluar y prever los posibles
efectos en las finanzas publicas;

Instruir la elaboracion de estudios econémicos y de politica de ingresos que coadyuven al
fortalecimiento, regulacion y supervision de los ingresos locales;

Proponer a la o el Titular de la Tesoreria el banco de datos con informacién econémica y fiscal
de las fuentes disponibles, que permita apoyar en la toma de decisiones en materia de politica
de ingresos y de coordinacion fiscal;



