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VI.  Elaborar la integracién del Programa Anual de Adquisiciones de bienes y arrendamiento que
requieran los Organismos Centralizados de la Administracién Publica Estatal;

VII. Registrar, de manera eficiente, en el padrén de proveedores del Poder Ejecutivo del Estado,
a las personas fisicas y/o morales que cumplan con las disposiciones legales y administrativas
aplicable;

VIIl.  Mantener el control de la informacién de los proveedores para que se integre, y se asegure de
mantener actualizado, el registro del padrén de proveedores del Poder Ejecutivo del Estado
de Campeche;

IX. Elaborar la cédula de registro de inscripcion y/o renovacion del registro del padrén de
proveedores del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, segun corresponda;

X. Realizar las encomiendas en relacion con la administracion de la informacién generada en la
olas TIC'S y portal de proveedores, asi como solicitar los mantenimientos y mejoras con apoyo
de la Direccion General de Tecnologias de la Informacién y Telecomunicaciones; y

XI. Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, asi como aquellas que le asigne la o el Director General de Recursos Materiales.

ARTICULO 44.- La Direccién de Control Patrimonial tendra las siguientes atribuciones especificas:

. Realizar los procedimientos para suministrar los servicios de mantenimiento y conservacion
que requiera el parque vehicular de la Coordinacion General de la Oficina de la Gobernadora
o el Gobernador, los Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal y
Organos Administrativos Desconcentrados de la Administracién Publica Centralizada, para su
funcionamiento bajo las normas, directrices y criterios de adquisicién establecidas y conforme
a su suficiencia presupuestal;

Il.  Acordar y ejecutar las encomiendas de la o el Director General de Patrimonio y Servicios
Generales, asi como las solicitudes para los usos y destinos de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Estado;

lll. Realizar los pagos del impuesto predial de los bienes propiedad del Estado, siempre que estén
registrados en el Sistema Integral de Inventarios de Bienes del Estado y se cuente con la
suficiencia presupuestal;

IV. Gestionar y atender los requerimientos de arrendamiento de transporte de los Organismos
Centralizados que lo requieran para el desarrollo de sus funciones publicas o la prestacion de
los servicios publicos de su competencia, conforme a la legislacion, disposiciones aplicables
y suficiencia presupuestal;

V. Realizar los tramites tendentes para que las unidades vehiculares de la Administracién Publica
Centralizada cuenten con el Registro Publico de Transito, asi como la baja de placas ante el
Servicio (control vehicular), siempre que se encuentren registrados en las TIC'S de registros
de bienes muebles propiedad de la Administraciéon Publica Estatal y que sean requeridos por
los Organismos Centralizados de la Administracion Publica Estatal;

VI. Gestionar, administrar y suministrar el servicio de aseguramiento mediante pdliza de seguro
de los bienes muebles e inmuebles propiedad o en posesion del Estado y de las Entidades
Paraestatales que asi lo soliciten;

VII.  Gestionar, administrar y aprovisionar de combustible al parque vehicular de los Organismos
Centralizados, de acuerdo con el presupuesto autorizado calendarizado y a las medidas de
racionalidad y austeridad que, en su caso, ésta misma determine;

VIIl.  Ejercer las atribuciones que en materia de administracién de bienes inmuebles y muebles le
confieren a la Secretaria las disposiciones aplicables en la materia;

IX. Promover y gestionar ante la Direccién General de Tecnologias de la Informacién y
Telecomunicaciones el mantenimiento, modificaciones y proyectos de mejora a las TIC'S
relacionadas con la administracion del patrimonio del Estado y los servicios brindados al
parque vehicular de los Organismos Centralizados;

X.  Optimizar el uso de los bienes muebles propiedad del Estado, procediendo a su rehabilitacién
o al reaprovechamiento de las partes susceptibles de utilizacion o su enajenacién o destino
final cuando ya no sean utiles o indispensables, o que por su estado fisico no resulte costeable
su reparacion, de conformidad con las disposiciones legales aplicables, procurando en todo
momento el mayor beneficio para el Estado;
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Elaborar, bajo los criterios que establezca la Direccion General de Patrimonio y Servicios
Generales, las opiniones respecto de los inmuebles que no resulten de utilidad al sector
publico; asi como los dictamenes de los inmuebles que, por su ubicacion, caracteristicas,
precio y demas circunstancias pertinentes resulte favorable para el Estado su adquisiciéon y se
cuente con la disponibilidad presupuestal;

Elaborar los Acuerdos de Destino que sefale la Ley vigente en la materia, asi como el
reglamento vigente en materia de bienes muebles e inmuebles en el Estado de Campeche;
Elaborar los Acuerdos de Desincorporacién, con la previa opinién de la Secretaria de
Anticorrupcién y Buen Gobierno y del Organismo Centralizado a quien se encuentre destinado
el bien, conforme a lo establecido en la Ley vigente en la materia, asi como el reglamento
vigente en materia de bienes muebles e inmuebles propiedad del Estado;

Elaborar los Acuerdos de Autorizacion, con la participacion de la Secretaria de Anticorrupcion
y Buen Gobierno, conforme a lo establecido en la Ley vigente en la materia, asi como el
reglamento vigente en materia de bienes muebles e inmuebles propiedad del Estado;
Elaborar los Acuerdos de Concesion, con la intervencion de la Secretaria de Anticorrupcion y
Buen Gobierno, conforme a lo establecido en la Ley vigente en materia de bienes en el Estado
de Campeche;

Realizar los procedimientos de contratacion de prestacion de servicios profesionales
notariales y avaluos relacionados con bienes muebles e inmuebles que requiera la Secretaria;
Habilitar y dirigir a las y los verificadores de los bienes muebles e inmuebles y demas personal
que le sean adscritos y expedir las constancias de identificacion para la practica de sus
funciones;

Realizar el Acta de Resultado de Verificacion de bienes muebles, misma que debera ser
atendida por la o el titular de la Unidad Administrativa o su equivalente del Organismo
Centralizado u Organo Desconcentrado, o de la Unidad Administrativa de la Coordinacion
General de la Oficina de la Gobernadora o el Gobernador, que tengan a su cargo las funciones
de administracion interna inherentes al caso;

Realizar las encomiendas en relacién con la administracion de los inventarios de bienes
muebles e inmuebles propiedad del Estado cuando estén asignados a algun Organismos
Centralizado, asi como encargarse de la recepcion y registro de los bienes muebles y, de igual
forma, de los materiales adquiridos para las funciones de la Coordinacién General de la Oficina
de la Gobernadora o el Gobernador y los Organismos Centralizados;

Elaborar el control de todos los documentos que amparen la propiedad de los bienes muebles
e inmuebles del Estado registrados y controlados en el Sistema Integral de Inventarios;
Elaborar el catalogo de bienes muebles e inmuebles propiedad del Estado y mantenerlos
actualizados, siendo responsabilidad de los Organismos Centralizados de la Administracion
Publica Estatal llevar el control de los que tenga en posesion;

Registrar los bienes muebles e inmuebles del Estado en el Sistema Integral de Inventarios,
mediante los formatos de alta, baja, transferencias y resguardos autorizados por la Direccion
General de Patrimonio y Servicios Generales, respecto a los bienes que estén asignados a
los Organismos Centralizados;

Solicitar y tramitar la obtencién de donativos y donaciones en efectivo o en especie ante
Petréleos Mexicanos;

Administrar los donativos y donaciones en efectivo o en especie otorgados por Petréleos
Mexicanos. Para efectos de esta atribucion, la Direccion de Control Patrimonial podra requerir
periédicamente a los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales y, en su caso, a
las autoridades municipales que rindan los informes financieros y las comprobaciones de los
recursos otorgados en efectivo y en especie;

Solicitar la integracion de los expedientes técnicos y financieros de los programas, proyectos,
obras y acciones a las que se le autoricen recursos derivados de los donativos y donaciones
en efectivo y en especie;

Previo acuerdo con la o el Director General de Patrimonio y Servicios Generales, aplicar los
actos de administracion, disposicion, aprovechamiento y las medidas de racionalidad y
austeridad de los recursos publicos en materia de combustibles que aprovisiona la Direccion
de Control Patrimonial a los Organismos Centralizados;

Integrar las comprobaciones del suministro de Combustible que los Organismos Centralizados
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realicen de acuerdo a la informacion y documentacién aportada que debera contener los
elementos como las cantidades suministradas a los vehiculos, el destino especifico, la
viabilidad, los aspectos técnicos, los operativos y demas circunstancias que el Organismo
Centralizado valoré para la aplicacion del recurso. Para efectos de esta atribucion, sera
responsabilidad de los Organismos Centralizados la informaciéon y documentaciéon que
entregue, conforme a la normatividad presupuestal y financiera aplicable;

XXVIIl.  Concentrar las comprobaciones de la aplicacion de los donativos y donaciones otorgados por
Petréleos Mexicanos que los Organismos Centralizados, entidades paraestatales y Municipios
realicen de acuerdo a la informacién y documentaciéon aportada. Para efectos de esta
atribucién, sera responsabilidad del Organismo Centralizado, entidad paraestatal o Municipio
la informacion y documentacion que entregue, conforme al contrato de donacién celebrado
vigente y demés normatividad aplicable; y

XXIX. Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, asi como aquellas que le asigne la o el Director General de Patrimonio y Servicios
Generales.

ARTICULO 45 .- La Direccién de Servicios Generales tendra las siguientes atribuciones especificas:

. Tramitar la prestacién de los servicios basicos que requieran los Organismos Centralizados
de la Administraciéon Publica para el desarrollo de sus funciones relativos a energia eléctrica,
telefonia fija, agua potable, servicio de fotocopiado, limpieza y vigilancia, previa acreditacion
de la suficiencia presupuestal, y conforme a las disposiciones administrativas y legales
establecidas;

Il. Supervisar el arrendamiento de bienes inmuebles que requieran los Organismos
Centralizados de la Administracion Publica, conforme a sus necesidades y suficiencia
presupuestal;

lll. Gestionar y/o realizar los servicios de mantenimiento preventivo y/o correctivo a los bienes
inmuebles en propiedad o en posesién de la Secretaria;

IV. Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo de los bienes muebles, de conformidad
con la normatividad en la materia;

V. Elaborar y validar el tramite administrativo de pago de los servicios sefialados en la fraccion |
y Il de este articulo, realizado por los Organismos Centralizados de la Administracion Publica
ante la Secretaria;

VI.  Organizar, dirigir y controlar la intendencia en las instalaciones que asi autorice la Secretaria,
conforme al personal disponible; y

VII. Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables, asi como aquellas que le asigne la o el Director General de Patrimonio y Servicios
Generales.

ARTICULO 46. - La Direccion de Infraestructura Tecnoldgica tendra las siguientes atribuciones
especificas:

I Proponer a la Direccién General de Tecnologias de la Informacion y Telecomunicaciones las
necesidades de fortalecimiento en materia de equipos de computo y de tecnologias de la
informacion, para el 6ptimo desempefio de las funciones de las Areas Administrativas de la
Secretaria y sus Organos Desconcentrados;

1. Proporcionar y/o gestionar la realizacion de los servicios de instalaciéon, configuracion,
reparacion, mantenimiento y/o soporte en materia de equipos de coémputo y de tecnologias de
la informacion y de telecomunicaciones de la Secretaria y sus Organos Desconcentrados;

111. Realizar los dictamenes técnicos o de factibilidad técnica necesarios para el mantenimiento
correctivo, adquisicién, arrendamiento, contratacion o la baja de activos en materia de equipos
de computo y de tecnologias de la informacion, telecomunicaciones y de licencias informaticas
de la Secretaria y sus Organos Desconcentrados;

V. Realizar el servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo en materia de equipos de
computo y de tecnologias de la informacién y de telecomunicaciones de la Secretaria y sus
Organos Desconcentrados, asi como la gestién de sus garantias;



