
                                                                                                                                                                    

 

                      
 

GUÍA DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

Secretaría de Administración, Finanzas y Planeación 
Dirección General de Patrimonio y Servicios Generales 

Unidad Coordinadora de Archivos 

                 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
 

Unidad Coordinadora de Archivos 
 

 ÁREA DE PROCEDENCIA:  

 
Dirección General de Tecnologías de la Información y Telecomunicaciones 
Unidad Administrativa 
Dirección General de Programación 
Unidad de Transparencia 
Procuraduría Fiscal y de Asuntos Jurídicos 
Dirección General Jurídica 
Dirección de Recursos Humanos 
Dirección de Adquisiciones 
Dirección de Servicios Generales 
Dirección de Control Patrimonial 
Dirección General de Egresos 
Dirección General de Ingresos 
Dirección General de Presupuesto 
Dirección General de Contabilidad Gubernamental 
Dirección de Administración Financiera 
 
Servicio de Administración Fiscal del Estado de Campeche: 
 
Dirección de Recaudación 
Dirección de Auditoría Fiscal 

   

RESPONSABLE Y CARGO: 
 

Mtra. Josefa de la Cruz Balan Mis 
Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos 

 DOMICILIO:  

 
Calle 10 X 61, número 264, Col. Centro, San Francisco de Campeche, 

Campeche, C:P. 24000 
 

Calle Narcizo Mendoza, entre calles Galeana y Bravo, colonia San José 
 
 

  

TELEFONO: 
Oficina Central (981) 8119200 Ext. 33515 

Archivo de Concentración de San José (981) 811 0812 
 

 CORREO ELECTRÓNICO: 

josefa.balan@campeche.gob.mx 
 

 

FONDO: 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN, FINANZAS Y PLANEACIÓN 

 



                                                                                                                                                                    

 

                      
 

GUÍA DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

Secretaría de Administración, Finanzas y Planeación 
Dirección General de Patrimonio y Servicios Generales 

Unidad Coordinadora de Archivos 

 

SECCIÓN (ES): 
 

03SAFIN-16-DTIT Dirección General de Tecnologías de la información y Telecomunicaciones 

CA Unidad Administrativa 

03SAFIN-22-UA Unidad Administrativa 

03SAFIN-26UA Unidad Administrativa 

PRO Programación 

03SAFIN-24-UT Unidad de Transparencia 

AJ Dirección Jurídica 

2SAIG-AJ Dirección Jurídica 

04SAIG-07DJ Dirección Jurídica 

04SAIG-11DJ Dirección Jurídica 

03SAFIN-21DJ Dirección Jurídica 

03SAFIN-10DGJ Dirección Jurídica 

03SAAFIN-12DGJ Dirección General Jurídica 

03SAFIN-17DRH Dirección de Recursos Humanos 

03SAFIN-18DRH Dirección de Recursos Humanos 

03SAFIN-22DRH Dirección de Recursos HUmanos 

03SAFIN-18DRM Dirección de Recursos Materiales 

03SAFIN-19DRM Dirección de Recursos Materiales 

03SAFIN-23DA Dirección de Adquisiciones 

03SAFIN-20DSG Dirección de Servicios Generales 

03SAFIN-25DSG Dirección de Servicios Generales 

03SAFIN-19DCP Dirección de Control Patrimonial 

03SAFIN-24DCP Dirección de Control Patrimonial 

PRE Presupuesto 

DE Dirección de Egresos  

03SAFIN-11-DE Dirección de Egresos 

REC Dirección de Recaudación 
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AF Dirección de Auditoria Fiscal 

CG Direccipon de Contabilidad Gubernamental 

03SAFIN-04-SPP Subsecretaría de Programación y Presupuesto 

03SAFIN-09-DGI Dirección General de Ingresos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                    

 

                      
 

GUÍA DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

Secretaría de Administración, Finanzas y Planeación 
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SERIE (ES): 

 

 FECHA (S): 

 

 EXPEDIENTE: 

 

 UBICACIÓN: 

 

03SAFIN-16-DTIT1.1 Soporte Técnico  2022  3   
 
 
 

Calle 10 por 61 número 264, 
colonia centro, San Francisco de 

Campeche, Campeche, C.P. 24000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Calle Narcizo Mendoza, entre 
calles Galeana y Bravo, colonia 

San José 
 

 
 
 
 

03SAFIN-16-DTIT1.2 Tecnologías de la Información  2022  2  

03SAFIN-16-DTIT1.3 Telecomunicaciones e infraestructuras  2022  2  

CA01-Recursos Humanos  2019  26  

CA01-Recursos Humanos  2020  4  

CA02-Recursos Financieros  2019  23  

CA02-Recursos Financieros  2020  13  

CA02-Recursos Financieros  2021  33  

CA04-Servicios Generales  2019  6  

CA04-Servicios Generales  2020  5  

CA04-Servicios Generales  2021  5  

PRO01-Seguimiento y control de los recursos federalizados   2020  1  

PRO02- Avances Financieros  2020  1  

PRO01-Seguimiento y control de los recursos federalizados   2021  1  

PRO02- Avances Financieros  2021  1  

03SAFIN-24-UT1.1 Información de Transparencia   2022  14  

03SAFIN-24-UT1.2 Información de Derechos ARCO  2022  1  

03SAFIN-24-UT1.3 Comité de Transparencia   2022  1  

03SAFIN-24-UT1.4 Plataforma Nacional de Transparencia   2022  2  

03SAFIN-24-UT1.5 Evaluaciones en materia de transparencia   2022  1  

03SAFIN-24-UT1.6 Presupuesto Ciudadano   2022  1  

AJ01-Juicios  2020  5  

AJ02-Amparo  2020  8  

AJ04-Asesoría Jurídica  2020  1  

2SAIG-AJ2-2 Juicios  2022  10  

04SAIG-11DJ-1.1 Juicios  2022  38  

03SAFIN-21DJ-1.1 Juicios   2022  1  

03SAFIN-17DRH-SDP-2.1 Relaciones laborales  2022  3  
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03SAFIN-17DRH-CCP-4.1 Control de transferencias  2022  3   
Calle 10 por 61 número 264, 

colonia centro, San Francisco de 
Campeche, Campeche, C.P. 24000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Calle Narcizo Mendoza, entre 
calles Galeana y Bravo, colonia 

San José 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

03SAFIN-17DRH-SCP-1.1 Trámite de Personal  2022  108  

03SAFIN-17DRH-CCF-5.1 Afiliación  2022  14  

03SAFIN-17DRH-DA-6.1 Departamento de Archivo  2022  1102  

03SAFIN-17DRH-SCyC-3.1 Subdirección de Adquisiciones 

Estatales 

 2022  
104 

 

03SAFIN-18DRM-SAE-1 Subdirección de Adquisiciones Estatales  2022  91  

03SAFIN-18DRM-SAF-2 Subdirección de Adquisiciones Federales  2022  96  

03SAFIN-20DSG-SSB-1 Subdirección de Servicios Básicos   2022  135  

03SAFIN-20DSG-SCM-2 Subdirección de Conservación y 

Mantenimiento  

 2022  
4 

 

03SAFIN-19DCP-SP-1 Subdirección de Patrimonio Legal  2022  67  

03SAFIN-19DCP-SCI-2 Subdirección de Control de Inventarios  2022  217  

03SAFIN-19DCP-SS-3 Subdirección de Servicios  2022  84  

PRE01 Anteproyecto de Presupuesto de Egresos   2021  84  

PRE02 Analitico de ejercicio del presupuesto   2021  2  

PRE03 Gestión para resultados (PbR/SED)  2021  8  

PRE04 Adecuaciones presupuestales  2021  78  

PRE05 Creación de partidas presupuestales  2021  1  

PRE06 Manuales   2021  2  

DE01 Apertura de cuentas bancarias   2020  105  

PICF03 Cuenta comprobada  2021  330  

REC03 Creditos al contribuyente  2021  1280  

REC02 Devoluciones y Fianzas  2021  59  

AF02 Impuestos Federales  2018  140  

AF01 Impuesos Estatales  2018  152  

CG0 Inversiones  2021  6  

CG02 Documentación de Egresos   2021  383  

CG03 Polizas Contables  2021  196  

CG04 Documentación de Ingresos  2021  45  
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CG05 Conciliaciones y cuentas bancarias  2021  631   
 
 
 
 

Calle Narcizo Mendoza, entre 
calles Galeana y Bravo, colonia 

San José 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Calle 10 por 61 número 264, 
colonia centro, San Francisco de 

Campeche, Campeche, C.P. 24000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CG08 Documentación de Cuenta Pública   2021  3  

CG09 Estados Financieros  2021  2  

03SAFIN-22-UA1.1 Recursos Financieros  2022  25  

03SAFIN-23UA-SGP-1.1 Control de Trámites Administrativos   2023  202  

03SAFIN-04-SPP1.1 Seguimiento y Control de los recursos 

federalizados  

 2022  
4 

 

03SAFIN-04-SPP1.2 Avances Financieros   2022  11  

03SAFIN-24-UT1.1 Información de Transparencia   2022  15  

03SAFIN-24-UT1.2 Información de Derechos ARCO  2022  1  

03SAFIN-24-UT1.3 Comité de Transparencia   2022  1  

03SAFIN-24-UT1.4 Plataforma Nacional y Portal de Transparencia  2022  2  

03SAFIN-24UT1.5 Evaluaciones en materia de Transparencia   2022  1  

03SAFIN-24UT1.6 Presupuesto Ciudadano  2022  1  

04SAIG-11DJ-1.1 Juicios   2012-2019  2  

03SAFIN-21DJ-1.1 Juicios   2012, 2018, 2021  32  

03SAFIN-10DGJ-1.1 Juicios  2017, 2020, 2022, 2023  3  

03SAFIN-18DRH-SCP-1 Trámites de personal   2023  73  

03SAFIN-18DRH-SCP-2 Control de personal   2023  1  

03SAFIN-18DRH-SDP-2.1 Relaciones laborales   2023  3  

03SAFIN-18DRH-SCYC-3 Eventos de capacitación  2023  103  

03SAFIN-18DRH-CCP-4.1 Control de transferencias  2023  3  

03SAFIN-18DRH-CCF-5.1 Afiliación  2023  16  

03SAFIN-18DRH-DA-6.1 Expedientes de personal   2023  717  

03SAFIN-19DRM-SAE-1.1 Adquisiciones Estatales  2023  73  

03SAFIN-19DRM-SAF-2.1 Adquisiciones Federales  2023  105  

03SAFIN-20DSG-SSB-1,1 Servicios Básicos  2023  162  

03SAFIN-20DSG-SCM-2.1 Servicio de conservación mantenimiento  2023  6  

03SAFIN-26UA-1.1 Recursos Financieros  2024  52  
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03SAFIN-26UA-SGP-1.1.2 Control de trámites administrativos  2024  143   
 
 
 
 

Calle Narcizo Mendoza, entre 
calles Galeana y Bravo, colonia 

San José 

03SAFIN-04-SPP1.1 Seguimiento al sistema de recursos federales 

transferidos  

 2023  
4 

 

03SAFIN-04SPP1.2 Avance Presupuestal  2023  11  

04SAIG-11DJ-1.1 Juicios 
 2017, 2018, 2019  

8 
 

03SAFIN-10DGJ-1.1 Juicios   2023, 2024  18   

03SAAFIN-12DGJ-SAL-1.1 Juicios   2024  20   

04SAIG-07DJ-1.1 Juicios   2016  2   

03SAFIN-21DJ-1.1 Juicios   2022  3   

AJ04 Asesoria Jurídica   2020, 2021   4   

03SAFIN-09-DGI1.3 Cuenta comprobada  2023  164   

03SAFIN-24-UT1.1 Información de Transparencia  2023  13   

03SAFIN-24-UT1.2 Información de Derechos ARCO  2023  3   

03SAFIN-24-UT1.3 Comité de Transparencia  2023  5   

03SAFIN-24-UT1.4 Plataforma Nacional y Portal de Transparencia  2023  5   

03SAFIN-24-UT1.5 Evaluaciones en materia de transparencia  2023  3   

03SAFIN-24-UT1.6 Presupuesto Ciudadano  2023  1   

03SAFIN-25DSG-SSB-1.1 Servicios Básicos  2024  133   

03SAFIN-23DA-SAE-1.1 Adquisiciones Estatales 
 2024  

584 
 Calle 10 por 61 número 264, 

colonia centro, San Francisco de 
Campeche, Campeche, C.P. 24000 

03SAFIN-23DA-SAF-2.1 Adquisiciones Federales  2024  331   

AF01 Impuestos Estatales  2020  119   

AF02 Impuestos Federales  2020  121   

03SAFIN-04-SPP2.1 Anteproyecto de presupuesto de egresos   2023  1   

03SAFIN-04-SPP2.2 Analitico del ejercicio del presupuesto  2023  1   

03SAFIN-04-SPP2.3 Gestión para resultados (PbR/SED)  2022, 2023   175   

03SAFIN-04-SPP2.5 Adecuaciones Presupuestales  2023  81   

03SAFIN-04-SPP2.7 Creación de partidas presupuestales   2023  1   

03SAFIN-04-SPP2.8 Manuales  2022  2   
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03SAFIN-24DCP-SP-1.1 Acuerdos administrativos  2024  27   
 
 
 
 
 

03SAFIN-24DCP-SCI-2.1 Control de inventarios   2024  102  

03SAFIN-24DCP-SCI-2-JVBME-2.2 Programa de verificación de 

bienes muebles 

 2024  
59 

 

03SAFIN-24DCP-SS-3.1 Servicios vehiculares  2024  115  

03SAFIN-22DRH-SCP-1.1 Trámite de personal 
 2024  

64 
 Calle 10 por 61 número 264, 

colonia centro, San Francisco de 
Campeche, Campeche, C.P. 24000 

03SAFIN-22DRH-SCP-1.2 Control de personal  2024  1   

03SAFIN-22DRH-SDP-2.1 Relaciones laborales  2024  3   

03SAFIN-22DRH-SC-3.1 Eventos de capacitación  2024  105   

03SAFIN-22DRH-CCP-4.1 Control de transferencias  2024  3   

03SAFIN-22DRH-CCF-5.1 Afiliación  2024  16   

03SAFIN-22DRH-DA-6.1 Expediente de personal  1987 al 2022  659   

03SAFIN-11-DE2.1 Cuentas bancarias   2020, 2021  66   

03SAFIN-11-DE1.1 Trámite de pago  2022  4   

 


