
                                                                                                                                                                    

 

                      
 

GUÍA DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

Secretaría de Administración, Finanzas y Planeación 
Dirección General de Patrimonio y Servicios Generales 

Unidad Coordinadora de Archivos 

                 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
 

Unidad Coordinadora de Archivos 
 

 ÁREA DE PROCEDENCIA:  

 

Tesoreria 
 
Dirección General de Ingresos 
Dirección General de Programación 
Dirección General de Presupuesto 
Dirección General de Politicas Públicas 
Dirección General Jurídica 
Direccíon General de Tecnologías de la Información y Telecomunicaciones 
Dirección de Administración Financiera  
Dirección de Deuda Pública y Control de Obligaciones 
Dirección de Contabilidad de los Ingresos y Egresos 
Dirección de Atención a Entes Fiscalizadores de Recursos Públicos 
Dirección de Armonización y Configuración Contable 
Dirección de Recursos Humanos 
Dirección de Estructuras y Manuales Administativas 
Dirección de Adquisiciones  
Dirección de Control Pstrimonial 
Dirección de Servicios Generales 
Dirección de Infraestructura Tecnólogica 
Dirección de Desarrollo de Sistemas de la Información 
Dirección de Telecomunicaciones 
La Unidad Administrativa 
La Unidad de Transparencia 
 
Servicio de Administración Fiscal del Estado de Campeche: 
Dirección de Servicios al Contribuyente 
Dirección de Control y Seguimiento Operativo 
Dirección de Recaudación 
Dirección de la Plaza de Cobro del Puente de la Unidad 
 
Unidad para Devolver a Campeche lo Robado (UNDECAR) 
Unidad de Programas y Proyectos de Inversión Pública (UNIPPIP 

   

RESPONSABLE Y CARGO: 
 

Mtra. Josefa de la Cruz Balan Mis 
Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos 

 DOMICILIO:  

 
Calle 10 X 61, número 264, Col. Centro 

 

 
 

  



                                                                                                                                                                    

 

                      
 

GUÍA DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

Secretaría de Administración, Finanzas y Planeación 
Dirección General de Patrimonio y Servicios Generales 

Unidad Coordinadora de Archivos 

TELEFONO: 
(981) 8119200 EXT. 33515 

 

 CORREO ELECTRÓNICO: 

josefa.balan@campeche.gob.mx 
 

 

FONDO: 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN, FINANZAS Y PLANEACIÓN 

 

 

SECCIÓN (ES): 
 

03SAFIN-03TES Tesorería 

03SAFIN-10DGI Dirección General de Ingresos 

03SAFIN-04SPP-13DGP Dirección General de Programación 

03SAFIN-04SPP-14DGP  Dirección General de Presupuesto 

03SAFIN-05SP-16DGPP Dirección General de Politicas Públicas 

03SAFIN-17DGJ Dirección General Jurídica 

03SAFIN-18DTIyT Dirección General de Tecnologías de la Información y Telecomunicaciones 

03SAFIN-12DGE-20DAF Dirección de Administración Financiera 

03SAFIN-11DGE-17DDPyCO Dirección de Deuda Pública y Control de Obligaciones  

03SAFIN-18DCIE Dirección de Contabilidad de los Ingresos y Egresos  

03SAFIN-23DAEFRP Dirección de Atención a Entes Fiscalizadores de Recursos Públicos  

03SAFIN-24DACC Dirección de Armonización y Configuración Contable 

03SAFIN-22DRH Dirección de Recursos Humanos 

03SAFIN-26DEMA Dirección de Estructuras y Manuales Adminsitrativos 

03SAFIN-27DA Dirección de Adquisiciones  

03SAFIN-28DCP Dirección de Control Patrimonial 

03SAFIN-29DSG Servicios Generales 

03SAFIN-18DGTIyT-30DIT Dirección de Infraestructura Tecnólogica 

03SAFIN-18DGTIyT-33DDSI Dirección de Desarrollo de Sistemas de la Información 



                                                                                                                                                                    

 

                      
 

GUÍA DE ARCHIVO DE TRÁMITE 
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Dirección General de Patrimonio y Servicios Generales 
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03SAFIN-18DGTIyT-32DT Dirección de Telecomunicaciones 

03SAFIN-33UA Unidad Administrativa 

03SAFIN-35UT Unidad de Transparencia 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DSC Dirección de Servicios al Contribuyente del SEAFI 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DCSD Dirección de Control y Seguimmiento Operativo del SEAFI 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DR Dirección de Recaudación del SEAFI 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DPCPU Dirección de la Plaza de Cobro del Puente de la Unidad del SEAFI 

03SAFIN-OD-02UNDECAR Unidad para Devolver a Campeche lo Robado 

03SAFIN-OD-03 UNNIPPIP Unidad de Programas y Proyectos de Inversión  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                    

 

                      
 

GUÍA DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

Secretaría de Administración, Finanzas y Planeación 
Dirección General de Patrimonio y Servicios Generales 

Unidad Coordinadora de Archivos 

SERIE (ES): 

 

 FECHA (S): 

 

 EXPEDIENTE: 

 

 UBICACIÓN: 

 

03 SAFIN-03TES-1.1 Impactos Presupuestales  
Enero del 2025 a enero del 

2026 
 9   

Calle 8, Zona Centro, 24000 San 
Francisco de Campeche, 

Campeche 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Calle 8 No. 325 Edificio Lavalle, 
Colonia Centro C.P. 24000, San 

Francisco de Camepche, 
Campeche, México 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

03SAFIN-10DGI-19DAIyCF-1.1 Constancia de liquidación  Enero de 2026  13  

03SAFIN-10DGI-19DAIyCF-1.3 Cuenta Comprobada  Enero a marzo de 2026  45  

03SAFIN-10DGI-19DAIyCF-1.4 Concentración de Ingresos  Enero a marzo de 2026  90  

03SAFIN-09DGI-15DAIyCF-1.1 Constancia de liquidación  Enero a julio de 2025  9  

03SAFIN-09DGI-15DAIyCF-1.3 Cuenta Comprobada  Enero a diciembre de 2025  180  

03SAFIN-09DGI-15DAIyCF-1.4 Concentración de Ingresos  Enero a diciembre de 2025  365  

03SAFIN-04-SPP-13DGP-1.1 Seguimiento al Sistema de Recursos 

Federales Transferidos 

 Enero del 2025 a enero del 
2026 

 
5 

 

03SAFIN-04-SPP-13DGP-1.2 Avance Presupuestal 
 Febrero del 2025 a marzo 

del 2026 
 

13 
 

03SAFIN-04SPP-14DGP-2.1 Anteproyecto de Presupuesto de 

Egresos  

 Septiembre de 2025  
1 

 

03SAFIN-04SPP-14DGP-2.2  Analitico del Ejercicio del 

Presupuesto 

 Enero de 2026  
1 

 

03SAFIN-04SPP-14DGP-2.3 Gestión para resultados (PbR/STD)  Mayo del 2025 a enero del 
2026 

 
2 

 

03SAFIN-04SPP-14DGP-2.4 Adecuaciones presupuestales  Enero de 2026  2  

03SAFIN-04SPP-14DGP-2.5 Creación de Claves Presupuestales  Enero de 2026  1  

03SAFIN-04SSP-14DGP-2.6 Manuales  Octubre de 2025  1  

03SAFIN-05SP-16DGPP-1 Sistema Estatal de Seguimiento y 

Evaluación 

 Febrero de 2026  
1 

 

03SAFIN-05SP-16DGPP-3 Autorizaciones de COPLADECAM  Enero a marzo de 2026  48  

03SAFIN-17DGJ-SAL-1.1 Juicios  Enero a marzo de 2026  7  

03SAFIN-17DGJ-SAA-2.1 Asuntos Administrativos  Enero de 2026  2  

03SAFIN-12DGJ-SAL-1.1 Juicios  Enero a noviembre de 2026  68  

03SAFIN-12DGJ-SAA-2.1 Asuntos Administrativos  Enero a marzo de 2025  6  

03SAFIN-18DGTIyT-SGSTI-1.1 Configuración de la Plataforma 

Invgate Service Management (ISM)  

 Marzo de 2026  
1 

 

03SAFIN-18DGTIyT-SGSTI-1.2 Mesa de Servicios de Tecnologías 

de Información 

 Marzo de 2026  
1 

 

03SAFIN-18DGTIyT-JDSP-2.1 Auditorias  Febrero de 2026  1  
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03SAFIN-18DGTIyT-JDDyGPC-3.1 Desarrollo y Gestión de 

Portales 

 Enero de 2026  
1 

  
 

Calle 63, Colonia Centro, C.P. 
24000 San Francisco de 

Campeche, Campeche, México 
 
 

 
 
 
 

Calle 8, Zona Centro, 24000 San 
Francisco de Campeche, 

Campeche 
 
 
 
 

Calle 8 No. 325 Edificio Lavalle, 
Colonia Centro C.P. 24000, San 

Francisco de Camepche, 
Campeche, México 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

03SAFIN-12DGE-20DAF-SCBI-2.1 Cuentas Bancarias  Enero a marzo de 2026  56  

03SAFIN-12DGE-20DAF-SE-1.1 Registro de Beneficiarios  Marzo de 2026  4  

03SAFIN-11DGE-16DAF-SCBI-2.1 Cuentas Bancarias  Enero a septiembre de 2025  51  

03SAFIN-11DGE-17DPyCO-1.1 Deuda Pública   Enero a mayo de 2024  3  

03SAFIN-18DCIE-SCIyCF-1.1 Documentación de Ingresos   Enero a diciembre de 2025  473  

03SAFIN-18DCIESCIyCF-1.2 Conciliaciones Bancarias  Enero a diciembre de 2025  279  

03SAFIN-18DCIE-SCE-2.1 Soporte Contable de Egresos  Enero a diciembre de 2025  94  

03SAFIN-18DCIE-SCE-2.2 Soporte Contable de Fondos y 

Convenios 

 Enero a diciembre de 2025  
13 

 

03SAFIN-18DCIE-SCE-2.3 Soporte Contable de Bienes  Enero a diciembre de 2025  2  

03SAFIN-22DCIE-SCIyCF-1.1 Documentación de Ingresos   Enero a marzo de 2026  106  

03SAFIN-22DCIESCIyCF-1.2 Conciliaciones Bancarias  Enero a marzo de 2026  221  

03SAFIN-22DCIE-SCE-2.1 Soporte Contable de Egresos  Enero a marzo de 2026  34  

03SAFIN-22DCIE-SCE-2.2 Soporte Contable de Fondos y 

Convenios 

 Enero a marzo de 2026  
14 

 

03SAFIN-22DCIE-SCE-2.3 Soporte Contable de Bienes  Enero a marzo de 2026  2  

03SAFIN-19-DAEFRP1.1 Informes, documentación y seguimiento 

de Auditorías 

 Enero a diciembre de 2025  
48 

 

03SAFIN-23-DAEFRP1.1 Informes, documentación y seguimiento 

de Auditorías 

 Enero a marzo de 2026  
27 

 

03SAFIN-20DACC-SNCF-1.1 Comtables normativas 
 Enero del 2024 a diciembre 

del 2025 
 

9 
 

03SAFIN-20DACC-SNCF-1.2 Estados financieros e informes 

Periodicos 

 Enero del 2024 a diciembre 
del 2025 

 
16 

 

03SAFIN-24DACC-SNCF-1.1 Comtables normativas  Enero a marzo de 2026  2  

03SAFIN-24DACC-SNCF-1.2 Estados financieros e informes 

Periodicos 

 Enero a marzo de 2026  
6 

 

03SAFIN-22DRH-SCP-1.1 Trámites de personal   Enero a diciembre de 2025  8  

03SAFIN-22DRH-SDP-2.1 Relaciones Laborales   Enero a diciembre de 2025  3  

03SAFIN-22DRH-SC-3.1 Eventos de capacitación  Enero a diciembre de 2025  109  

03SAFIN-22DRH-CCP-4.1 Control de transferencias  Enero a diciembre de 2025  3  
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03SAFIN-22DRH-CCF-5.1 Afiliación  Enero a diciembre de 2025  17   
 
 

Calle 8 No. 325 Edificio Lavalle, 
Colonia Centro C.P. 24000, San 

Francisco de Camepche, 
Campeche, México 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

03SAFIN-25DRH-SCP-1.1 Trámites de personal   Enero a marzo de 2026  18  

03SAFIN-25DRH-SDP-2.1 Relaciones Laborales   Enero a marzo de 2026  3  

03SAFIN-25DRH-SC-3.1 Eventos de capacitación  Enero a marzo de 2026  16  

03SAFIN-25DRH-CCP-4.1 Control de transferencias  Enero a marzo de 2026  3  

03SAFIN-22DRH-CCF-5.1 Afiliación  Enero a marzo de 2026  11  

03SAFIN-26DEMA-CMA-1.1 Manuales Administrativos  Enero a marzo de 2026  74  

03SAFIN-23DA-SAE-1.1 Adquisiciones Estatales  Enero a diciembre de 2025  206  

03SAFIN-23DA-SAF-1.1 Adquisiciones Federales  Enero a diciembre de 2025  102  

03SAFIN-27DA-SAE-1.1 Adquisiciones Estatales  Enero a marzo de 2026  19  

03SAFIN-27DA-SAF-1.1 Adquisiciones Federales  Enero a marzo de 2026  3  

03SAFIN-24DCP-SCI-2.1 Control de inventarios  Enero a diciembre de 2025  127  

03SAFIN-24DCP-SCI-2- JVEM-2.2 Programa de verificación de 

bienes muebles 

 Enero a diciembre de 2025  
33 

 

03SAFIN-24DCP-SS-3.1 Servicios Vehiculares  Enero a diciembre de 2025  96  

03SAFIN-24DCP-SPL-1.1 Acuerdos Administrativos  Enero a diciembre de 2025  28  

03SAFIN-24DCP-SP-1.2 Licitaciones Públicas  Enero a diciembre de 2025  2  

03SAFIN-28DCP-SCI-2.1 Control de inventarios  Enero a marzo de 2026  58  

03SAFIN-28DCP-SS-3.1 Servicios Vehiculares  Enero a marzo de 2026  42  

03SAFIN-28DCP-SPL-1.1 Acuerdos Administrativos  Enero a marzo de 2026  1  

03SAFIN-25DSG-SSB-1.1 Servicios Básicos 
 Enero del 2024 a diciembre 

del 2025 
 

223 
 

03SAFIN-29DSG-SSB-1.1 Servicios Básicos  Enero a marzo de 2026  53  

03SAFIN-18DGTIyT-30DIT-1.1 Servicios de arrendamiento de 

equipos de computo 

 Enero del 2025 a marzo del 
2026 

 
2 

 

03SAFIN-18DGTIyT-30DIT-1.2 Servicios de infraestructura de 

servidores y centro de datos de la SAFIN 

 Enero a marzo del 2026  
1 

 

03SAFIN-18DGTIyT-30DIT-1.3 Servicios de mantenimiento y 

operación de infraestructura de Telecomunicaciones y de seguridad 

perimetral 

 Enero a diciembre de 2025  

1 

 

03SAFIN-18DGTIyT-30DIT-1.4 Servicios de activos y software de la 

SAFIN 

 Enero a marzo del 2026  
3 

 



                                                                                                                                                                    

 

                      
 

GUÍA DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

Secretaría de Administración, Finanzas y Planeación 
Dirección General de Patrimonio y Servicios Generales 

Unidad Coordinadora de Archivos 

03SAFIN-18DGTIyT-33DDSI-PSI-1.1 Soporte de Software de 

Sistemas de la Información 

 Enero a marzo del 2026  
3 

 Calle 63, Colonia Centro, C.P. 
24000 San Francisco de 

Campeche, Campeche, México 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Calle 8, Zona Centro, 24000 San 
Francisco de Campeche, 

Campeche 
 
 
 

03SAFIN-18DGTIyT-32DT-1.1 Administración de Redes  Enero a marzo del 2026  3  

03SAFIN-18DGTIyT-32DT-2.1 Administración d Servidores  Enero a marzo del 2026  5  

03SAFIN-18DGTIyT-32DT-2.1 Administración d Servidores  Enero a marzo del 2026  1  

03SAFIN-26UA-SGP-1.1 Control de Trámites Administrativos   Enero a diciembre de 2025  148  

03SAFIN-26UA-1.1 Recursos Financieros  Enero a diciembre de 2025  97  

03SAFIN-26UA-2.1 Contratos  Enero a diciembre de 2025  70  

03SAFIN-33UA-SGP-1.1 Control de Trámites Administrativos  Enero a marzo del 2026  10  

03SAFIN-33UA-1.1 Recursos Financieros  Enero a marzo del 2026  21  

03SAFIN-33UA-2.1 Contratos  Enero a marzo del 2026  62  

03SAFIN-28UT-1.1 Información de Transparencia  Enero a diciembre de 2025  229  

03SAFIN-28UT-1.2 Información de Derechos ARCO  Enero a diciembre de 2025  21  

03SAFIN-28UT-1.3 Comité de Transparencia  Enero a diciembre de 2025  3  

03SAFIN-28UT-1.4 Plataforma Nacional y Portal de Transparencia   Enero a diciembre de 2025  23  

03SAFIN-28UT-1.5 Vinculación con el Organo Garante de 

Transparencia Estatal 

 Enero a diciembre de 2025  
1 

  

03SAFIN-28UT-1.6 Indices en materia de transparencia  Enero a diciembre de 2025  1   

03SAFIN-28UT-1.7 Presupuesto Ciudadano  Enero a diciembre de 2025  1   

03SAFIN-28UT-1.8 Datos abiertos  Enero a diciembre de 2025  1   

03SAFIN-35UT-1.1 Información de Transparencia y Datos 

Personales 

 Enero a marzo del 2026  
53 

  

03SAFIN-35UT-1.2 Comité de Transparencia   Enero a marzo del 2026  3   

03SAFIN-35UT-1.3 Plataforma Nacional y Portal de Transparencia  Enero a marzo del 2026  1   

03SAFIN-OD-01SEAFI-DSC-1.1 Registro Estatal de Contribuyentes  

 Enero del 2025 a marzo del 
2026 

 

1230 

 Calle 49-C o Circuito Baluartes No. 
39 entre Calle Ciriaco Vázquez, 
Barrrio de Guadalupe,, Zona 
Centro, 24000, San Francisco de 
Campeche, Camp. 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DSC-1.2 Control Vehícular  
 Enero del 2025 a marzo del 

2026 
 

60051 
  

03SAFIN-OD-01SEAFI-DSC-1.3 Registro y control de licencias de 

alcoholes  

 Enero del 2025 a marzo del 
2026 

 
4332 

  

 



                                                                                                                                                                    

 

                      
 

GUÍA DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

Secretaría de Administración, Finanzas y Planeación 
Dirección General de Patrimonio y Servicios Generales 

Unidad Coordinadora de Archivos 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DSCO-1.1 Documentación y seguimiento 

de asuntos 

 Enero del 2025 a marzo del 
2026 

 
12 

 Calle 49-C o Circuito Baluartes No. 
39 entre Calle Ciriaco Vázquez, 
Barrrio de Guadalupe,, Zona 
Centro, 24000, San Francisco de 
Campeche, Camp. 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DPCPU-1.1 Peaje vehicular del puente de 

la unidad 

 Enero del 2025 a marzo del 
2026 

 
470 

 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DPCPU-1.2 Programa de residentes de 

Carmen 

 Enero del 2025 a marzo del 
2026 

 
8 

 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DR-1.1 Recaudación diaria  
 Enero del 2025 a marzo del 

2026 
 

1085 
 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DR-1.2 Devoluciones y fianzas 
 Enero del 2025 a marzo del 

2026 
 

163 
 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DR-1.3 Créditos al contribuyente 
 Enero del 2025 a marzo del 

2026 
 

850 
 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DR-1.4 Concentración de Ingresos 
 Enero del 2025 a marzo del 

2026 
 

59 
 

03SAFIN-OD-01SEAFI-DR-1.5 Control de obligaciones 
 Enero del 2025 a marzo del 

2026 
 

240 
 

03SAFIN-OD-02UNDECAR-1 Transferencias por autoridades 

competentes  

 Abril de 2024  
1 

  

03SAFIN-OD-02UNDECAR-3 Transferencias de recursos 

económicos por procedimientos jurisdiccionales  

  
Enero a septiembre de 2025 

 

7 

 Calle 8 No. 325 Edificio Lavalle, 
Colonia Centro C.P. 24000, San 

Francisco de Camepche, 
Campeche, México 

03SAFIN-OD-02UNDECAR-1 Administración de bienes derivados 

de procedimientos penales 

 Enero a marzo del 2026  
32 

  

03SAFIN-OD-03UNIPPIP-DEPI-1.1 Cartera Estatal de Programas y 

Proyectos 

 Enero del 2024 a marzo del 
2026 

 
97 

  

03SAFIN-OD-03UNIPPIP-DPPI-2.1 Programas y Proyectos de 

Inversión 

 Enero del 2024 a marzo del 
2026 

 
54 

  

 


