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CONTACTO 
      saraaviles@hotmail.com 

981 1070 865 

 
APTITUDES 
Facilidad de comunicación 
Idiomas 
Habilidades gerenciales y de 
liderazgo. 
Trabajo independiente y en equipo 
Habilidades para negociar 
Gestión empresarial 
Solución de problemas 
Gestión de proyectos. 
 

VOLUNTARIADO 
Vida y Familia VIFAC A.C.  
Secretaria de la mesa directiva 
desde enero del 2010 a 
septiembre de 2012.  
Asociación Civil que brinda apoyo a 
mujeres embarazadas en situación 
de desamparo. 
 

IDIOMAS 
 
INGLES:  
VINCENT MASSEY HIGH SCHOOL 
WINDSOR ONT. CANADA  
JULIO 1987- AGOSTO 1988 
 
FRANCES:  
CENTRE INTERNACIONALE DE SEJOUR 
REIMS FRANCIA   
JUNIO A NOVIEMBRE 1994 
 
ESPAÑOL: NATIVO 
INGLES: C1 CERTIFICADO 
FRNACIES: INTERMEDIO 
ITALIANO: INTERMEDIO 
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EXPERIENCIA LABORAL 
Enero 2023 – Presente 
SECRETARIA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO 
DEL ESTADO DE CAMPECHE 
Jefe de departamento de la subdirección de administración y finanzas 
 
 
Noviembre 2020 – enero 2023 
LINGUO GO Traductora de inglés a español. 
 
 
Abril 2017- septiembre 2021 
SECRETARÍA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO DEL 
ESTADO DE CAMPECHE 
Directora de Política Financiera y de Enlace en Proyectos de Inversión 
Enlace entre fideicomisos estatales y sus fiduciarios. 
Suplente de la Secretaria de Finanzas ante juntas de Gobierno Estatales. 
Vocal del Código de Ética 
Enlace y gestión de fondos ante la SHCP en proyectos de inversión 
Coordinadora estatal del programa Pago en Especie del SAT 
 
 
Septiembre 2012 – enero 2015 
CIAC Consejo Coordinador Empresarial 
Consultora Administrativa. 
Desarrollo y coordinación del programa “Alimentación sustentable” 
patrocinado por la compañía Kellog’s. 
Consultorías administrativas a empresas del sector turístico y de 
alimentos y bebidas locales. 
 
 
Octubre de 1992- abril 2017 
HOTEL DEBLIZ, CAMPECHE, CAMP. 
Gerente de Ventas. 
Coordinadora de eventos y convenciones. 
Directora de campañas de marketing a nivel nacional e internacional. 
Promoción turística en ferias nacionales e internacionales como ITB, 
FITUR, WTM, Tianguis turísticos y Euro-bolsas  
Ventas, retroalimentación de ventas y seguimiento con agencias 
mayoristas nacionales e internacionales. 
Implementación del programa de Cliente Frecuente. 
 
 

 



  

            
HOJA 2/2 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ASOCIACIONES 
 
Asociación Turística De Campeche 
Socio Activo de 1994 a 2012. 
 
Asociación De Hoteles Y Moteles 
De Campeche 
Socio Activo de 1999 a 2012. 
 
Patronato del Programa “Ciudades 
Coloniales “ 
Miembro fundador y activo de 
1989 a 1991 
 

 
EXPOSICIONES 
 
Participación activa como expositor 
y promotor desde 1990 hasta 2015 
en diversas ferias turísticas y 
comerciales, nacionales e 
internacionales tales como:  
 

• ITB en Berlín, Alemania  
• WTM, Londres Reino Unido 
• FITUR, En Madrid, España 
• Tianguis Turísticos, en 

territorio nacional, 
• Euro Bolsas en territorio 

Nacional. 
 
Dichas exposiciones se llevan a 
cabo anualmente. 
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EDUCACIÓN 
POSGRADO 
INSTITUTO CAMPECHANO 
MAESTRIA EN GESTION DE EMPRESAS TURISTICAS 
CAMPECHE, CAMP. 
 2008 – 2010 
 
PROFESIONAL 
INSTITUTO TECNOLÓGICO DE CAMPECHE 
LICENCIATURA EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 
CAMPECHE, CAMP. 

 
CAPACITACIÓN LABORAL 
* CERTIFICADO TRANSLATION AS A CAREER 
Open Learn University. 
 
*DIPLOMADO EN EVALUACIÓN DE PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PÚBLICOS SHCP / MEXICO X 
Septiembre – diciembre 2020 
 
*DIPLOMADO EN EVALUACIÓN SOCIOECONÓMICA DE PROYECTOS DE 
INVERSIÓN CEPEP / SHCP 
Enero – Julio 2020  
 
*SEMINARIO DE ANÁLISIS DE LAS REFORMAS A LA LEY DE DISCIPLINA 
FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS 
Mayo 2018 
Instituto para el desarrollo técnico de las haciendas públicas INDETEC, 
Guadalajara, Jalisco 
 
*CURSO LIDERAZGO ESTRATEGIAS Y NEGOCIACIÓN 
Febrero 2018 
Dirección de Capacitación y Desarrollo Administrativo. SAIG 
 
*DIPLOMADO EN COSULTORIA EMPRESARIAL 
Consejo Coordinador Empresarial 
Febrero – mayo 

 


