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DETODOS

Secretaria de Administracién y Finanzas
Subsecretaria de Administracién y Finanzas
Direccién General de Patrimonio y Servicios Generales

Direccién de Servicios Generales
Subdireccién de Servicios Basicos

Copiadoras y Servicios del Sureste, S.A de C.V
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] GOBIERNO DEL ESTADO
‘ DE CAMPECHE

Asunto: ORDEN DE SERVICIO
MARCADO CON EL NUMERO: SAFINO3/DGPySG/DSG/SSB/010/2025

San Francisco de Campeche, Campeche a 14 de marzo de 2025.

En atencion al oficio marcado con el nimero SEMABICCE/UA/157/2025, signado por el C.P. Jonathan Haran Concha
Cervera, Titular de la Unidad Administrativa de la Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Cambio Climatico
y Energia, mediante el cual solicita la contratacién del servicio de fotocopiado del mes de marzo del 2025; y con
fundamento en lo establecido por los articulos 2, 15, 22 inciso A Fraccién Il, 28 fracciones XLVIIl y LIl de la Ley
Orgdnica de la Administracion Plblica del Estado de Campeche; articulos 1y 2 Fraccién VIl de la Ley de Presupuesto
de Egresos del Estado de Campeche; y el articulo 41 fraccidn |, del Reglamento Interior de la Secretaria de ‘
Administracion y Finanzas de la Administraciéon Publica del Estado de Campeche; con cargo a los recursos 15A /
Recursos Federales del Ejercicio Actual (Participaciones) correspondientes al Capitulo 3000 “Servicios Generales”,
partida 3231 “Servicio de Fotocopiado” del Ejercicio Fiscal 2025 y mediante el procedimiento de adjudicacién
directa, se realiza la adquisicion del servicio de fotocopiado e impresidn para la Secretaria de Medio Ambiente,
Biodiversidad, Cambio Climatico y Energia:

Primera. - “EL ESTADO” encomienda a “EL PRESTADOR” la entrega del servicio, acatando para ello lo establecido en

CLAUSULAS

la presente orden de servicio, bajo las especificaciones que se describen a continuacion:

Blanco / negro Color &
No Db fnee e B Subtotal | Subtotal, |\
; il Lugar Minima | Maxima | . c° | Minima | Maxima | . | minimo | méximo [~ __
Equipos| Centralizado unitario sin unitario sin X
mensual | mensual mensual | mensual mensual | mensual
I.V.A. I.V.A.
Secretaria de
Medio g
Ambiente, Direccion de la J/
1 Biodiversidad, Unidad 1,960 4,900 0.17 360 900 1.50 $873.20| $2,183.00
Cambio Administrativa
Climatico y ? \‘}\i
Energia E&:‘{‘.
Sub Total $873.20| $2,183.00 7\
I.V.A.
138.71 49.2
16% $139 $349.28
Gran Total mensual $1,012.91| $2,532.28

De igual forma “EL PRESTADOR” se obliga a entregar el servicio en su totalidad, acatando para ello lo establecido en

el “ANEXO UNICO” de la presente orden de servicio y en los diversos ordenamientos y normas legales aplicables.
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Segunda. - Monto de la Orden de Servicio: El monto total mensual de la orden de servicio es de $2,532.28 (Son:
Dos mil quinientos treinta y dos pesos 28/100 M.N.) I.V.A. Incluido; precio fijo con el cual se considera satisfecho
“EL PRESTADOR”. Cabe sefialar que estos precios son conforme a su cotizacién de fecha 14 de marzo del presente
afio.

Tercera. — Plazo de entrega: “EL PRESTADOR” se obliga a cumplir con el suministro de los servicios objeto de este
contrato descrito en el "ANEXO UNICO" del presente, en el periodo comprendido del 05 de marzo al 31 de marzo de
2025.

Cuarta.- Modificaciones a la Orden de Servicio: En el caso de que se requiera modificacién en cuanto conceptos,
volimenes o plazos de cumplimiento, esta se realizara por una sola ocasién, por causas debidamente justificadas y
de comun acuerdo entre las partes, de conformidad con lo establecido en el articulo 44 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Campeche, debiendo “El
Prestador” presentar en su caso en un plazo maximo de 05 (cinco) dias naturales antes de que finalice el plazo de la
Orden Servicio, escrito de solicitud y documentacidén que compruebe las razones de la solicitud, ante la Direccién de
Servicios Generales de |a Secretaria de Administracion y Finanzas, para su autorizacion.

Quinta. - Forma de pago: Las partes convienen que los servicios objeto de la presente orden de Servicio serén
pagados contra entrega recepcidon de los mismos, en 1 (una) mensualidad, con la emisién de una factura .
correspondiente al mes, por los servicios contratados, a partir de la fecha de recepcidén de la documentacidn /
comprobatoria de la realizacién de los servicios a satisfaccion de “EL ESTADO” siendo esta el Acta de Entrega — /
Recepcidn de los servicios prestados y mediante la formulacion de las facturas correspondientes, mismas que seran [
presentadas por “EL PRESTADOR” dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes para su revisién, |
autorizacién y tramite de pago por parte de la Secretaria de Administracion y Finanzas; y en caso de correcciones se /
contard con un plazo de diez dias habiles para subsanarlos. A

Sexta. - Requisitos de la factura: Ademads de los datos fiscales la(s) factura(s) debera(n) expedirse en los términos
de lo establecido por los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacién y el Anexo 20 denominado “Guia de
llenado de los comprobantes fiscales digitales por Internet” del Servicio de Administracidn Tributaria.

Los datos para la facturacién son los siguientes:
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche.

Calle 8, niimero exterior 149, entre calle 61 y 63
Colonia Centro, C.P. 24000

San Francisco de Campeche, Campeche.

R.F.C. GEC95040165%9

Séptima. - Para garantizar el cumplimiento y vicios ocultos de la orden de servicio: “El Prestador” otorgard una i/’
carta compromiso bajo protesta de decir verdad expedida a nombre del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche,

suscrita por la persona facultada legalmente, mediante la cual manifiesta expresamente ampararse bajo la excepcidn
que la ley del ramo les otorga y le libera del otorgamiento de garantia por cumplimiento de la orden de servicio. Sin

- e : e\
embargo, esto no excluye a “El Prestador” de los defectos y/o vicios ocultos en que pudiera incurrir, de la calidad Q‘\\‘.‘?;
del servicio y por cualquiera otra irregularidad en que pudiesen ocurrir en los términos de la presente orden, asf 4 ﬁ\a
como de acuerdo a lo previsto en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados .9%“

con Bienes Muebles del Estado de Campeche y demds disposiciones legales aplicables.

Octava. - Lugar y persona designada por el Poder Ejecutivo para la recepcién del servicio y producto entregable:
La recepcion del servicio serd en la Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Cambio Climético y Energia,
ubicado en Avenida Solidaridad Nacional S/N Carretera Antigua Hampolol Solidaridad Nacional C.P. 24025, San
Francisco de Campeche, Campeche. El servidor publico que fungird como la persona designada por “EL ESTADO”
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para la recepcidn del servicio es el C.P. Jonathan Haran Concha Cervera, Titular de la Unidad Administrativa de la
Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Cambio Climético y Energia.

Novena. - Integridad: El “ANEXO UNICO” es parte integral de la presente Orden de Servicio y se incorpora al mismo
por referencia. Por lo que, Unicamente podra ser modificada o adicionada mediante un instrumento por escrito
firmado por cada una de las partes y remitida a la otra parte.

Décima. - Penas convencionales: En funcion del servicio no entregado oportunamente, “EL ESTADO” proceders a
un descuento en la facturacion por una cantidad igual a 5 por ciento al millar diario por cada dia de incumplimiento
de “El Prestador”, hasta por 20 dias naturales, concluido este plazo y si “El Prestador” continda con el
incumplimiento, “EL ESTADO” procederd a la cancelacién de esta orden.

Décima primera.- Deducciones de pago y cancelacién de la Orden de Servicio: “El ESTADO” podrd en cualquier
momento, rescindir administrativamente la Orden de Servicio cuando “El PRESTADOR” incurra en incumplimiento
de cualquiera de las obligaciones estipuladas en la misma y con el solo requisito de comunicar su decisién por escrito
dentro de los quince dias habiles siguientes de haberle notificado a "EL PRESTADOR" el incumplimiento de las
obligaciones en que hayan incurrido, tales como los siguientes casos:

I A solicitud justificada del Coordinador Administrativo del Organismo Centralizado receptor del servicio;
1. Si no ejecuta los servicios de acuerdo con las especificaciones convenidas o aquellas que de manera
especifica dé "EL ESTADO";
Il Si suspende injustificadamente |a realizacién de los servicios;

IV. Si no otorga las facilidades necesarias para la supervisién de los servicios al servidor puablico que al efecto
designd "EL ESTADO" en la cldusula octava de este contrato para ejercicio de esta funcidn; '
V. Cuando no se ejecuten los servicios objeto del contrato en el plazo que para tal efecto sefiale "El ESTADO";
VL. Si cede, traspasa o subcontrata la totalidad o parte de los servicios contratados sin consentimiento por
escrito de "El ESTADO";
VII. Si "El PRESTADOR" no realiza los servicios de manera profesional con el mayor empefio, esmero, cuidado,
responsabilidad y calidad, que requieren los mismos de acuerdo a su propia naturaleza;
VI, Si es declarado en concurso mercantil por autoridad competente;
IX. Si se presentara el personal de "El PRESTADOR" en estado de ebriedad o intoxicacién por cualquier otra

sustancia psicotrépica ilegal; no se omite sefialar que, para ello "El ESTADO" deberd comunicar a "EL
PRESTADOR" la situacion para exigir este Ultimo realice, en su caso los exdmenes médicos correspondientes
y responda por su personal a satisfaccién de “EL ESTADO”;

X. No emitir en tiempo y forma el complemento de pago por los servicios objeto de este contrato de
conformidad con la cldusula quinta del mismo; y

Xl. Cuando “EL ESTADO", no se encuentre satisfecho con los servicios de fotocopiado objeto del presente.

Décima segunda. — “EL PRESTADOR” serd responsable por los vicios ocultos del servicio y producto entregable, y
por cualquier otra irregularidad en que hubiere ocurrido en los términos del pedido, asi como de acuerdo a lo
previsto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Campeche, por las normas que de ella emanen y el Cédigo Civil del Estado, de conformidad con lo
establecido en el articulo 46 de la citada Ley de Adquisiciones.

“EL PRESTADOR” se obliga a que el servicio cumpla con todas y cada una de las cldusulas que lo integran, asi como
a los términos, procedimientos y requisitos que establece esta orden de servicio, la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Campeche y demas
disposiciones legales que les sean aplicables.
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Décima tercera. - Para la interpretacién, cumplimiento y en caso de controversia dentro del contenido de |a presente
orden de servicio, asi como para todo aquello que no esté expresamente establecido en el mismo, las partes se
someten a jurisdiccion de los tribunales establecidos en la ciudad de San Francisco de Campeche, Estado de
Campeche, renunciando a rl,i:‘aiquier otro que por su domicilio presente o futuro pudiere corresponderles.
’, '_
Por “EL ESTADO” Por “EL PRESTADOR”

AW Y
UG
.'r.‘

C. BenifQ_fEné/lﬁéz Mozqueda
Patr

Director General de i[{wfﬁ\y Servicios Generales Apcderado Legal de Copiadoras y Servicios del Sureste, S.A.
de la SAFIN de C.V.
% @/

4;////:/5/1?9:/

Lic. Heitel Antonio Verdejo Barahona
Director de Servicios Generales
de la SAFIN.

Lic. Silvia Patficia Eiof'nzélez Valdez
Subdirectora de Servicios Basicos de la SAFIN.

Lic. Adivi Yoselin Ojeda Sosa
Jefe de Departamento de Servicios Basicos

SE ELIMINAN 30 PALABRAS, POR CONTENER INFORMACIEN CONSIDERADA COMO
CONFIDENCIAL, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ART(CULOS 1,3
FRACCIEN XXIII, 111 Y 118 LEY DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA INFORMACIEN DEL
ESTADO DE CAMPECHE; 1, 3 FRACCIEN XXXVIII INCISO B Y 116 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACICEN PBBLICA.

Calle B, numero 3535, entre calls 63 ¥ 63, colonia Centro, cédigo postal 24000, San Francisco de Campeche, Cam.

Pdginad des


Janet.Hernandez
Rectángulo

Janet.Hernandez
Cuadro de Texto
SE ELIMINAN 30 PALABRAS, POR CONTENER INFORMACIÓN CONSIDERADA COMO CONFIDENCIAL, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 1,3 FRACCIÓN XXIII, 111 Y 118 LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN DEL ESTADO DE CAMPECHE; 1, 3 FRACCIÓN XXXVIII INCISO B Y 116 DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA.


CONDICIONES DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO PARA LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE, BIODIVERSIDAD,
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“ANEXO UNICO”

W

W

CAMBIO CLIMATICO Y ENERGIA DEL ESTADO DE CAMPECHE.

Vigencia del servicio: A partir del 05 de marzo hasta el dia 31 de marzo de 2025.

Procedencia de la fuente de financiamiento:
15A Recursos Federales del Ejercicio Actual (Participaciones)”

SAFIN

GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

Servicio:
Bl Color
N o i anco/negrop 7 o Subtotal | Subtotal
; rganismo e S
o sl Lugar Minima | Maxima | . 0'° | Minima | Maxima | . o' | minimo | maximo
Equipos| Centralizado unitario sin unitario sin =
mensual | mensual mensual | mensual mensual | mensua
I.V.A. I.V.A.
Secretaria de .
Medio
Ambiente, |Direccion de la /
1 Biodiversidad, Unidad _ 1,960 4,900 0.17 360 900 1.50 $873.20 $2,183.00 [
Cambio Administrativa
Climatico y
Energia ,
Sub Total $873.20| $2,183.00| |
LV.A. //’
39.71 28|17
16% $139 $349.28
Gran Total mensual $1,012.91| $2,532.28

Moneda: Nacional, pesos mexicanos.

Condiciones de pago: Las partes convienen que los servicios objeto de |a presente Orden de Servicio seran pagados
contra entrega recepcion de los mismos; cabe sefialar que, “El Prestador” deberéa presentar la factura, sin la cual no

se podra realizar trdmite de pago alguno.

Los pagos se hardn por la Secretaria Administracidn y Finanzas de la Administracion Piblica del Estado de Campeche
mediante transferencia bancaria a la cuenta que “El Prestador” haya sefialado en el padrén de proveedores de dicha

Secretaria.

"EL PRESTADOR" se obliga a emitir el complemento de pago que corresponda, asi como enviarlo al Coordinador \
Administrativo de la Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Cambio Climatico y Energia, al correo que estos ;

Ultimos designen para tal efecto, para su archivo y comprobacién correspondiente a mas tardar al quinto dia natural
del mes inmediato siguiente al que corresponda el o los pagos recibidos, lo anterior de conformidad al numeral 2.

7.1.32 de la Resolucién Misceldnea Fiscal para el 2025.

lle 8

El presente anexo es parte integrante de la Orden de Servicio
Numero SAFINO3/DGPySG/DSG/SSB/010/2025
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