
                                                                                                                                                                    

 

                      
 

GUÍA DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

Secretaría de Administración y Finanzas 
Dirección de Patrimonio y Servicio Generales 

Unidad Coordinadora de Archivos 

 

                 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
 

Unidad Coordinadora de Archivos 
 

 ÁREA DE PROCEDENCIA:   

SECRETARÍA TÉCNICA, UNIDAD DE TRANSPARENCIA, DIR. GENERAL DE 

INGRESOS, DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, DIR. DE 

EGRESOS, DIR. DE POLÍTICA FINANCIERA Y DE ENLACE DE PROYECTOS DE 

INVERSIÓN, DIR. DE ATENCIÓN A ENTES FISCALIZADORES DE RECURSOS 

FEDERALES Y ESTATALES, SUB. DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO, DIR. DE 

RECURSOS HUMANOS, DIR. DE RECURSOS MATERIALES DIR. DE CONTROL 

PATRIMONIAL, DIR. DE SERVICIOS GENERALES, UNIDAD COORDINADORA DE 

ARCHIVOS, DIR. JURÍDICA, DIR. DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y 

TELECOMUNICACIONES, UNIDAD ADMINISTRATIVA, UNIDAD DE GESTIÓN 

PRESUPUESTAL, PROCURADORÍA FISCAL, DIR. DE AUDITORÍA FISCAL, DIR. 

JURÍDICA, DIR. DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE, DIR. DE RECAUDACIÓN, DIR. 

DE LA PLAZA DE COBRO DEL PUENTE DE LA UNIDAD 

 
   
RESPONSABLE Y CARGO:  

Mtra. Josefa de la Cruz Balan Mis 
Titular de la Unidad Coordinadora de Archivo 

 DOMICILIO:  
CALLE 8 NÚM. 325 POR 63 Y CIRCUITO BALUARTES, EDIFICIO LAVALLE 

PRIMER piso 
 

 
 

  

TELEFONO: 
(981) 8119200 EXT. 33515 

 

 CORREO ELECTRÓNICO:  
josefa.balan@campeche.gob.mx 

 
 

FONDO: 
SECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS 
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SECCIÓN (ES):  
 
03SAFIN-23-ST- SECRETARÍA TÉCNICA 

03SAFIN-24-UT- UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

03SAFIN-09-DGI- DIRECCIÓN GENERAL DE INGRESOS 

03SAFIN-10-DCG- DIRECCIÓN DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL   

03SAFIN-11-DE- DIRECCIÓN DE EGRESOS 

03SAFIN-12-DPFEPI- DIRECCIÓN DE POLÍTICA FINANCIERA Y DE ENLACE DE PROYECTOS DE INVERSIÓN 

03SAFIN-13-DAEFRFE- DIRECCIÓN DE ATENCIÓN A ENTES FISCALIZADORES DE RECURSOS FEDERALES Y ESTATALES 

03SAFIN-04-SPP- SUBSECRETARÍA DE PROGRAMACIÓN Y PRESUPUESTO 

03SAFIN-17DRH- DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

03SAFIN -18DRM-DIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES 

03SAFIN -19DCP-DIRECCIÓN DE CONTROL PATRIMONIAL 

03SAFIN -20DSG-DIRECCIÓN DE SERVICIOS GENERALES 

03SAFIN-26 UCA- UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS 

03SAFIN-16-DTIT- DIRECCIÓN DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y TELECOMUNICACIONES 

03SAFIN-22-UA-  UNIDAD ADMINISTRATIVA 

03SAFIN-22 UA-UGP- UNIDAD DE GESTIÓN PRESUPUESTAL 

03SAFIN-05-PF- PROCURADORÍA FISCAL 

0301SEAFI-2-DAF- DIRECCIÓN DE AUDITORÍA FISCAL Y DE ASUNTOS JURÍDICOS 

03SAFIN-21DJ- DIRECCIÓN GENERAL JURÍDICA 

0301SEAFI-3-DJ DIRECCIÓN JURÍDICA  

0301SEAFI-4-DSC DIRECCIÓN DE SERVICIOS AL CONTRIBUYENTE  

0301SEAFI-5-DR DIRECCIÓN DE RECAUDACIÓN  

0301SEAFI-8-DPCPU DIRECCIÓN DE LA PLAZA DE COBRO DEL PUENTE DE LA UNIDAD 
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SERIE (ES):  
 

 FECHA (S): 

 

 EXPEDIENTE: 

 

 UBICACIÓN: 

 
03SAFIN-23-ST1.1 CONVENIOS, ACUERDOS Y ACTAS 
SUSCRITOS POR EL TITULAR DE LA SECRETARÍA  

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 0  

CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 
CENTRO 

03SAFIN-23-ST1.2 COORDINACIÓN, COMUNICACIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE LOS ASUNTOS DEL SECRETARIO  

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 0  

03SAFIN-23-ST1.3- INFORMES, GLOSAS E INDICADORES  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN-24-UT1.1- INFORMACIÓN DE TRANSPARENCIA  ENERO A DICIEMBRE 2022  4   

 
 
 

CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 
CENTRO 

03SAFIN-24-UT1.2  INFORMACIÓN DE DERECHOS ARCO  ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
03SAFIN-24-UT1.3  COMITÉ DE TRANSPARENCIA  ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
03SAFIN-24-UT1.4 PLATAFORMA NACIONAL Y PORTAL DE 
TRANSPARENCIA  

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 1  

03SAFIN-24-UT1.5-EVALUACIONES EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA  

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 1  

03SAFIN-24-UT1.6 PRESUPUESTO CIUDADANO  ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
03SAFIN-09-DGI1.1 CONSTANCIA DE LIQUIDACIÓN  ENERO A DICIEMBRE 2022  2   

CALLE 8 NÚM. 149 ENTRE 61 Y 63 
COL. CENTRO 

03SAFIN-09-DGI1.2 FORMATOS RECAUDATORIOS  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN-09-DGI1.3 CUENTA COMPROBADA  ENERO A DICIEMBRE 2022  82  
03SAFIN-10-DCG1.1 SOPORTE CONTABLE DE EGRESOS  ENERO A DICIEMBRE 2022  60   

 
 
 
 
 

CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 
CENTRO 

03SAFIN-10-DCG1.2 SOPORTE CONTABLE DE OBRAS EN 
PROCESO  

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 31  

03SAFIN-10-DCG1.3 SOPORTE CONTABLE DE BIENES   ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
03SAFIN-10-DCG1.4 CUENTA PÚBLICA   ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN-10-DCG1.5 CONSEJO DE ARMONIZACIÓN CONTABLE 
DEL ESTADO DE CAMPECHE  

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 0  

03SAFIN-10-DCG2.1 INVERSIONES  ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
03SAFIN-10-DCG2.2 PÓLIZAS CONTABLES  ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
03SAFIN-10-DCG2.3 SOPORTE CONTABLE DE INGRESOS  ENERO A DICIEMBRE 2022  3  
03SAFIN-10-DCG2.4 CONCILIACIONES Y CUENTAS BANCARIAS  ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
03SAFIN-10-DCG2.5 ESTADOS FINANCIEROS  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN-11-DE1.1 TRÁMITE DE PAGO  ENERO A DICIEMBRE 2022  3  CALLE 8 NÚM. 149 ENTRE 61 Y 63 

COL. CENTRO 03SAFIN-11-DE2.1 CUENTAS BANCARIAS  ENERO A DICIEMBRE 2022  52  
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03SAFIN-11-DE2.2 OBLIGACIONES, FINANCIAMIENTOS Y DEUDA 
PÚBLICA  

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 1  

03SAFIN-12-DPFEPI1.1 ENLACE Y REPRESENTACIÓN PARA EL 
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS  

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 36  

CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 
CENTRO 03SAFIN-12-DPFEPI1.2 GESTIÓN Y SEGUIMIENTO DE 

PROYECTOS  
ENERO A DICIEMBRE 2022 

 0  

03SAFIN-13-DAEFRFE1.1 INFORMES, DOCUMENTACIÓN Y 
SEGUIMIENTO DE AUDITORÍAS  

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 17  CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 

CENTRO 
03SAFIN-04-SPP1.1 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS 
RECURSOS FEDERALIZADOS   

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 0  

CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 
CENTRO 

03SAFIN-04-SPP1.2 AVANCES FINANCIEROS   ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN-04-SPP2.1 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO DE 
EGRESOS  

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 0  

03SAFIN-04-SPP2.2 ANALÍTICO DEL EJERCICIO DEL 
PRESUPUESTO   

ENERO A DICIEMBRE 2022 
 3  

03SAFIN-04-SPP2.3 GESTIÓN PARA RESULTADOS (PBR/SED)   ENERO A DICIEMBRE 2022  81  
03SAFIN-04-SPP2.5 ADECUACIONES PRESUPUESTALES  ENERO A DICIEMBRE 2022  63  
03SAFIN-04-SPP2.7 CREACIÓN DE PARTIDAS PRESUPUESTALES   ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
03SAFIN-04-SPP2.8 MANUALES  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN-17DRH -SCP-1.1 TRÁMITES DE PERSONAL  ENERO A DICIEMBRE 2022  12  

CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 
CENTRO 

03SAFIN-17DRH -SCP-1.2 CONTROL DE PERSONAL  ENERO A DICIEMBRE 2022  3  
03SAFIN-17DRH -SDP-2.1 RELACIONES LABORALES  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN-17DRH-SCYC3.1 EVENTOS DE CAPACITACIÓN  ENERO A DICIEMBRE 2022  19  
03SAFIN-17DRH-SCyC3.2 CERTIFICACIÓN DE CALIDAD  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN-17DRH -CCP-4.1 CONTROL DE TRANSFERENCIAS  ENERO A DICIEMBRE 2022  3  
03SAFIN-17DRH -CCF-5.1 AFILIACIÓN  ENERO A DICIEMBRE 2022  16  
03SAFIN-17DRH -CCF-6.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN -18DRM-SAE-1.1 ADQUISICIONES ESTATALES  ENERO A DICIEMBRE 2022  16  CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 

CENTRO 03SAFIN -18DRM-SAF-2.1 ADQUISICIONES FEDERALES  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN -19DCP-SP-1.1 ACUERDOS ADMINISTRATIVOS  ENERO A DICIEMBRE 2022  3   

CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 
CENTRO 

03SAFIN-19DCP-SP-1.2 LICITACIONES PÚBLICAS  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN -19DCP-SS-3.1 SERVICIOS VEHÍCULARES  ENERO A DICIEMBRE 2022  51  
03SAFIN -19DCP-SCI-2.1 CONTROL DE INVENTARIO  ENERO A DICIEMBRE 2022  28   
03SAFIN -20DSG -SSB-1.1 SERVICIOS BÁSICOS  ENERO A DICIEMBRE 2022  98  CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 

CENTRO 03SAFIN-20DSG-SCM-2.1 SERVICIO DE MANTENIMIENTO  ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
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03SAFIN-26UCA-CA-1.1 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y 
CONSULTA 

 ENERO A DICIEMBRE 2022  
27 

  
 
 

CALLE 10 X 61 NÚM. 264 COL. 
CENTRO 

03SAFIN-26UCA-CA-1.2 DICTÁMENES DE BAJAS 
DOCUMENTALES 

 ENERO A DICIEMBRE 2022  
1 

 

03SAFIN-26UCA-CA-1.3 ARCHIVOS DE TRÁMITE    ENERO A DICIEMBRE 2022  26  
03SAFIN-26UCA-CA-1.4 GRUPO INTERDISCIPLINARIO  ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
03SAFIN-26UCA-CA-1.5 ARCHIVO ELECTRÓNICO  ENERO A DICIEMBRE 2022  1  
03SAFIN-16-DTIT1.1 SOPORTE TÉCNICO  ENERO A DICIEMBRE 2022  0   

CALLE 63 ENTRE 8 Y 10 S/N 03SAFIN-16-DTIT1.2 TECNOLOGÍAS DE INFORMACIÓN   ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
03SAFIN-16-DTIT1.3 TELECOMUNICACIONES E 
INFRAESTRUCTURA TECNOLÓGICA 

 ENERO A DICIEMBRE 2022  
0 

 

03SAFIN-22-UA1.1 RECURSOS FINANCIEROS  ENERO A DICIEMBRE 2022  
24 

 CALLE 8 NÚM. 149 ENTRE 61 Y 63 
COL. CENTRO 

03SAFIN-22 UA-UGP-1.1 CONTROL DE TRÁMITES 
ADMINISTRATIVOS 

 ENERO A DICIEMBRE 2022  
29 

 CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 
CENTRO 

03SAFIN-05-PF1.1 NORMATIVIDAD  ENERO A DICIEMBRE 2022  3   
 
 

CALLE 8 x 63 NÚM. 325 COL. 
CENTRO 

03SAFIN-05-PF1.2 REGISTRO PÚBLICO DE ENTIDADES 
PARAESTATALES  

 ENERO A DICIEMBRE 2022  
9 

 

03SAFIN-21DJ-1.1 JUICIOS  ENERO A DICIEMBRE 2022  7  

03SAFIN-21DJ-2.1 ASUNTOS ADMINISTRATIVOS   ENERO A DICIEMBRE 2022  34  

03SAFIN-21DJ-3.1 VALIDACIÓN DE INSTRUMENTOS JURÍDICOS  ENERO A DICIEMBRE 2022  14  

03SAFIN-21DJ-4.1 CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO FISCAL  ENERO A DICIEMBRE 2022  59  

0301SEAFI-2-DAF1.1 IMPUESTOS ESTATALES   ENERO A DICIEMBRE 2022  0  CIRCUITO BALUARTES NÚM. 39 
BARRIO DE GUADALUPE 

0301SEAFI-2-DAF1.2 IMPUESTOS FEDERALES  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  

0301SEAFI-3-DJ1.1 CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS  ENERO A DICIEMBRE 2022  18    
 

 
CIRCUITO BALUARTES NÚM. 39 

BARRIO DE GUADALUPE 
 
 
 
 
 

0301SEAFI-3-DJ1.2 RECURSO DE REVOCACIÓN   ENERO A DICIEMBRE 2022  16  

0301SEAFI-3-DJ1.3 AMPARO INDIRECTO              ENERO A DICIEMBRE 2022  3  

0301SEAFI-3-DJ1.4 PRESCRIPCIÓN DE CRÉDITOS  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  

0301SEAFI-3-DJ1.5 ASESORÍAS JURÍDICAS   ENERO A DICIEMBRE 2022  0  

0301SEAFI-3-DJ1.6 REVISIÓN DE CONVENIOS Y CONTRATOS 
JURÍDICOS 

 ENERO A DICIEMBRE 2022  
0 

 

0301SEAFI-3-DJ1.7 REPRESENTACIÓN INSTITUCIONAL  ENERO A DICIEMBRE 2022  0  
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0301SEAFI-3-DJ1.8 DISPOSICIONES LEGALES   ENERO A DICIEMBRE 2022  1   
 

CIRCUITO BALUARTES NÚM. 39 
BARRIO DE GUADALUPE 

0301SEAFI-3-DJ1.9 DISPOSICIONES REGLAMENTARIAS   ENERO A DICIEMBRE 2022  0  

0301SEAFI-3-DJ1.10 ASAMBLEAS DE GOBIERNO   ENERO A DICIEMBRE 2022  0  

0301SEAFI-3-DJ1.11 ZOFEMAT  ENERO A DICIEMBRE 2022  1  

0301SEAFI-4-DSC1.1 REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES   ENERO A DICIEMBRE 2022  13   
CIRCUITO BALUARTES NÚM. 39 

BARRIO DE GUADALUPE 0301SEAFI-4-DSC1.2 CONTROL VEHICULAR   ENERO A DICIEMBRE 2022  39  

0301SEAFI-4-DSC1.3 CONTROL DE OBLIGACIONES   ENERO A DICIEMBRE 2022  29  

0301SEAFI-5-DR1.1 RECAUDACIÓN DIARIA  ENERO A DICIEMBRE 2022  442   
CIRCUITO BALUARTES NÚM. 39 

BARRIO DE GUADALUPE 0301SEAFI-5-DR1.2 DEVOLUCIONES Y FIANZAS   ENERO A DICIEMBRE 2022  38  

0301SEAFI-5-DR1.3 CRÉDITOS AL CONTRIBUYENTE   ENERO A DICIEMBRE 2022  423  

0301SEAFI-5-DR1.4 CONCENTRACIÓN DE INGRESOS  ENERO A DICIEMBRE 2022  102  

0301SEAFI-8-DPCPU1.1 INTEGRACIÓN DEL AFORO VEHICULAR 
DEL PUENTE LA UNIDAD  

 ENERO A DICIEMBRE 2022  
14 

  
CIRCUITO BALUARTES NÚM. 39 

BARRIO DE GUADALUPE 0301SEAFI-8-DPCPU1.2 VEHÍCULOS EXENTOS DEL PAGO DE 
PEAJE 

 ENERO A DICIEMBRE 2022  
186 

 

 

 


