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Articulo 26 de la Ley General de Archivos.

RESULTADOS DEL PADA 2024

Conforme a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos,
referente a la obligacién de elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en el portal electréonico, a mds
tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho
programa, la Unidad Coordinadora de Archivos, dependiente de la Direccién
General de Patrimonio y Servicios Generales, adscrita a la Subsecretaria de
Administraciéon y Finanzas, de la Secretaria de Administracion y Finanzas del
Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, elabora el presente Informe del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, el cual detalla el cumplimiento
de los objetivos establecidos a nivel institucional, asimismo, contempla la revisién
de las acciones encaminadas a mejorar el proceso de organizaciéon vy

conservacion documental de este sujeto obligado, de acuerdo con lo previsto en

la normatividad aplicable en materia archivistica.
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Disefiar y Proponer el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024.
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En el mes de enero de 2024, la Procuraduria Fiscal y
de Asuntos Juridicos validé el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024.

concluidos para su traslado al archivo de

concentracién.

Seguimiento de la preparacién de expedientes

Diciembre

En el mes de diciembre, se le infforma a la Secretaria
Técnica, la Direccién de Tecnologias de la
Informacién y Telecomunicaciones, la Unidad
Administrativa, la Direccién General de
Programacion, la Unidad de Transparencia, la
Procuraduria Fiscal y de Asuntos Juridicos, la
Direccién General Juridica, la Direccién General de
Recursos Humanos y Estructuras Ocupacionales, la
Direccién General de Recursos Materiales, la
Direccién de Servicios Generales, la Direccién de
Control Patrimonial, la Direccién General de Egresos,

la Direccién General de Ingresos, la Direccion
General de Presupuesto, la Direccion General de
Contabilidad Gubernamental y, por parte del
Servicio de Administraciéon Fiscal del Estado de
Campeche, la Direccién de Recaudacién, la Direccién
de Servicios al Contribuyente, la Direccién de
Auditoria Fiscal y la Direccién Juridica, la fecha en
que deberan transferir sus archivos en trédmite al
Archivo de Concentracién.

Actualizacién de las fichas técnicas de
valoraciéon documental.

Noviembre

En el mes de noviembre de 2024, la Direccién
General de Patrimonio y Servicios Generales remitié
circulares a las dreas administrativas de la SAFIN y

érganos desconcentrados solicitando la
actualizacién o validacién de sus instrumentos de
control archivisticos para el afio 2025; en respuesta,
la Direccion General de Presupuesto, la Direccion de
Armonizacién y Configuraciéon Contable, la Direccién
de Auditoria Fiscal y la Direccién de Control y
Seguimiento Operativo, ambas del SEAFI,
actualizaron sus fichas técnicas de valoracién
documental.

Formular los Instrumentos de Control

Archivisticos.

Noviembre

En el mes noviembre, la Direccién General de
Patrimonio y Servicios Generales de la SAFIN,
remitié a las dreas administrativas de la SAFIN y sus
érganos desconcentrados, el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catdlogo de Disposicion
Documental a su cargo, para efectos de
actualizacién, validacién, creacién o eliminacién de
las series o subseries documentales, con el fin de
aprobar los Instrumentos de Control Archivisticos
para el ejercicio 2025; en respuesta, la Unidad
Administrativa, Unidad de Transparencia y la
Direccién de Recaudacidén del SEAFI eliminaron
subseries; la Direccién de Recursos Humanos y
Unidad de Transparencia eliminaron series; la
Direccién General de Presupuesto modificé el
nombre de una de sus series; la Direccién General de
Ingresos afadié una subseccién; la Direccién de
Armonizacion y Configuracién Contable y la
Direccién de Auditoria Fiscal del SEAFI crearon
nuevas subseries; y la Direccién de Control y
Seguimiento Operativo del SEAFI creé series por ser

de reciente creacion.
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En el mes de enero, la Unidad Coordinadora de
Archivos, a través de memordndums, remitié a las
dreas administrativas, los inventarios de caducidad
que, de acuerdo al Catdlogo de Disposicion
Documental, han prescrito su tiempo de guarda y
custodia en en el Archivo de Concentracién,
requiriendo su andlisis para autorizacién de su

Notificacién de vencimientos de plazo de
conservacion a las unidades administrativas.

Enero

respectiva baja documental.

En el mes de enero, la Unidad Coordinadora de
Archivos, a través de memordndums, remitié a las
dreas administrativas, los inventarios de caducidad
que, de acuerdo al Catdlogo de Disposicion
Documental, han prescrito su tiempo de guarda y
custodia en en el Archivo de Concentracién,
indicando que si requieren una ampliacién de
conservacion, el drea administrativa responsable de
la informacién deberd elaborar un oficio en el cual
justifique, fundando y motivando, la razén por la cual
la documentacion deberd resguardarse por mds
tiempo. Por lo anterior, la Direccién de Recursos
Diciembre Humanos, la Direccién de Adquisiciones, la Direccion
de Control Patrimonial, la Direccién de Servicios
Generales, la Direccién General de Contabilidad
Gubernamental, la Unidad Administrativa, la
Direccién General Juridica, la Tesoreria, la Direccién
General de Presupuesto, la Direccién General de
Egresos, la Direccién de Deuda Publica y Control de
Obligaciones, la Direccién General de Ingresos, la
Procuraduria Fiscal y de Asuntos Juridicos, y por
parte del SEAFI, la Direccién Juridica, la Direccién de
Recaudacién, la Direccién de Servicios al
Contribuyente y la Administracion General
procedieron a la baja documental de sus archivos.

Solicitudes de destino final y/o ampliacién del
plazo de conservacién por las unidades
administrativas.

En el mes de septiembre, la Direccién General de
Patrimonio y Servicios Generales remitié circulares a
todas las dreas administrativas de la SAFIN y
érganos desconcentrados para convocar a la
Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de la SAFIN, misma que se llevé a cabo
Sesién del Grupo interdisciplinario. Septiembre d.e[ dia 19.de sORtieqe de 2024, a las 10 horos..En
dicha sesidén se aprobaron las Reglas de Operacién
del Grupo Interdisciplinario; se presentarony
aprobaron las bajas documentales de diversas dreas
administrativas de la SAFIN y SEAFI; y se
presentaron y aprobaron los Catdlogos de
Disposicién Documental y Cuadro General de
Clasificacién Archivistica 2024.

En el mes de diciembre, la Subsecretaria de
b i6n de los d tos de bai Administracién y Finanzas remitié oficio a la
acié
onacion de fos documentos de baja Diciembre CONALITEG solicitando la recoleccion de papel en
documental a la CONALITEG. L .
donacién en los municipios de Campeche y Carmen.,
con un total de 2,071 cajas, y 28,730.6 toneladas.
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En el mes de diciembre, se enviaron memordndums
a la dreas administrativas de la SAFIN y SEAFI,
donde se informan que sus archivos de
determinados afos han cumplido con su tiempo de
guarda y custodia en los Archivos de Tramite, por lo
que deberdn transferirse al Archivo de
Concentracién, debidamente clasificados, ordenados
y relacionados conforme a los Lineamientos de
Transferencia Primaria de la SAFIN. Asimismo,
deberdn ser entregados en la fecha mencionada en
el respectivo documento por el Responsable del
Archivo de Tramite.

Notificacién a las unidades administrativas del

Diciemb
calendario de transferencia primaria 2025. Iclembre

Se entregaron cajas por transferencia primaria al
Archivo de Concentracién durante el mes de enero,
la Direccién de Tecnologias de la Informacién y
Telecomunicaciones, la Unidad Administrativa, la
Direccién General de Programacién y la Unidad de
Transparencia; durante el mes de febrero, la
Procuraduria Fiscal y de Asuntos Juridicos, la
Direccién General Juridica y la Direccién General de
Recursos Humanos y Estructuras Ocupacionales;
durante el mes de marzo, la Direccidn General de
Recursos Materiales y la Direccién de Servicios
Generales; durante el mes de abril, la Direccién de
Control Patrimonial; durante el mes de mayo, la

Recepcién documental de expedientes

Enero-Septiembre
semiactivos de las unidades administrativas. 2

Direccién General de Ingresos y la Direccién General
de Egresos; durante el mes de junio, la Direccién
General de Presupuesto y la Direccion de
Recaudacién del SEAFI; en el mes de agosto, la
Direccién de Auditoria Fiscal del SEAFI; y en el mes
de septiembre, la Direccién General de Contabilidad

Gubernamental.

En el mes de marzo de 2024, la Direccién General de
Patrimonio y Servicios Generales solicité a través de
. . . 5 | A circulares enviados a las dreas administrativas de la
Notificacién a las unidades administrativas, ) R
SAFIN y érganos desconcentrados, los Inventarios

ara la entrega de sus inventarios de archivo [Marzo, Julio, Septiembre . . K X
P 9 P de Archivo de Trédmite correspondientes al primer

de trdmite trimestral (enero-marzo, abril-junio, y Diciembre i . K
o X e trimestre del afio 2024; de igual manera, en el mes
julio-septiembre y octubre-diciembre). . K
de julio, el segundo trimestre; en el mes de
septiembre, el tercer trimestre; y, en el mes de
diciembre, el cuarto trimestre.

En los meses de enero y noviembre, la Direccion
General de Patrimonio y Servicios Generales solicité
L . y a través de circulares, enviados a las dreas
Actualizacion del directorio de enlaces de f - L i
. 3. Enero y Noviembre administrativas de la SAFIN y érganos
archivo de trédmite. L
desconcentrados, la ratificacién o, en su caso,
designacion, del servidor publico que serd el
responsable de Archivo de Trdmite.

L X En el mes de enero, la Procuraduria Fiscal y de
Programa de Capacitacién y Asesorias e .
. Enero Asuntos Juridicos validé el Programa Anual de
Archivisticas. L
Capacitacién 2024.
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Se escanearon un total 6886 expedientes contenidos
en 380 cajas del Archivo de Concentracién,
pertenecientes a la Direccién de Tecnologias de la
Informacién y Telecomunicaciones, de la Unidad
Administrativa, de la Direccién General de
Programacién, de la Unidad de Transparencia, de la
Procuraduria Fiscal y de Asuntos Juridicos, de la
. . Direccién General Juridica, de la Direccién General
Escaneo de expedientes del archivo de . i
concentracion. Enero-Noviembre de Recursos Humanos y Estructuras Ocupacionales,
de la Direccién General de Recursos Materiales, de la
Direccién de Servicios Generales, de la Direccién de
Control Patrimonial, de la Direccién General de
Egresos, de la Direccién General de Ingresos, de la
Direccién General de Presupuesto, de la Direccion
General de Contabilidad Gubernamental y, por parte
del SEAFI, la Direccién de Recaudaciény la

Direccién de Auditoria Fiscal.

En el mes de diciembre se realizé el informe Anual de

Elaboracién del Informe Anual de Diciemb Cumplimiento, corroborando el cumplimiento de las
iciembre
Cumplimiento actividades que se establecieron a desarrollar en el
afio 2024.
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