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MARCO JURIDICO

Articulo 26 de la Ley General de Archivos

RESULTADOS DEL PADA 2023

Se elabora en el marco de las funciones del Area Coordinadora de Archivos,
dependiente de la Direccién General de Patrimonio y Servicios Generales,
adscrita a la Subsecretaria de Administracién y Finanzas, de la Secretaria de
Administracién y Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche, y tiene
como fundamento legal lo dispuesto en el Articulo 26 de la Ley General de
Archivos donde se establece que los sujetos obligados deberdn elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su
portal electrénico, a mds tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio

de la ejecucién de dicho programa.

De acuerdo con las actividades a realizar para cumplir con los objetivos
establecidos en el PADA 2023 de la Unidad Coordinadora de Archivos

perteneciente a la Secretaria de Administracién y Finanzas.
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OBSERVACIONES

Disenar y Proponer el Plan Anual de Desarrollo
Archivistico

Marzo

En el mes de marzo de 2023 la Direccién
General Juridica de la SAFIN valida el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023.

Seguimiento de la preparacion de expedientes
concluidos para su traslado al archivo de
concentracién.

Enero

En el mes de Enero se le informa a la
Direccién General Juridica, a la Direccién de
Adquisiciones, a la Direccién de Servicios
Generales, a la Direccién de Control
Patrimonial, a la Direccién de Recursos
Humanos y Estructuras Ocupacionales y a la
Subdireccién de Gestidn Presupuestal la
fecha en que deberan ser entregados sus
archivos en tramite al Archivo de
Concentracion.

Actualizacién de las fichas técnicas de
valoracién documental.

Agosto

En el mes de agosto de 2023 la Direccién
General de Patrimonio y Servicios Generales
de la SAFIN, solicita las fichas técnicas de
valoracién documental por cada serie o
subserie a las Unidades Administrativas de la

Secretaria de Administracién y Finanzas.

Formular los Instrumentos de Control
Archivisticos.

Enero

En el mes de enero de 2023 la Direccion
General de Patrimonio y Servicios Generales
de la SAFIN, remitio a las Unidades
Administrativas de la SAFIN el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y
Catdlogo de Disposicién Documental a su
cargo, para efectos de actualizacion,
validacién, creacion o eliminacién de las
series o subseries documentales, con el fin de
aprobar los Instrumentos de Control
Archivisticos para el ejercicio 2023.

Notificacién de vencimientos de plazo de
conservacion a las unidades administrativas.

Diciembre

La Unidad Coordinadora de Archivos
mediante memos, notifico a las Unidades
Administrativas, enviandoles los inventarios
de caducidad que de acuerdo al Catdlogo de

Disposicion Documental preescribio su
tiempo de guarda y custodia en en el
Archivo de Concentracién, requiriendo su
andlisis para autorizacién de su respectiva
baja documental.

Solicitudes de destino final y/o ampliacién del
plazo de conservacién por las unidades
administrativas.

Diciembre

La Unidad Coordinadora de Archivos
mediante memos, notifico a las Unidades
Administrativas, enviandoles los inventarios
de caducidad que de acuerdo al Catdlogo de

Disposicion Documental preescribio su

tiempo de guarda y custodia en en el
Archivo de Concentracidn, indicando que si
requieren una ampliacién de conservacién la
Unidad Administrativa responsable de la

informacidn,
deberd elaborar un oficio en el cual justifique,
fundado y motivado, la razén por la cual la
documentacién deberd

resguardarse por mds tiempo
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Sesién del Grupo interdisciplinario.

Agosto-Septiembre

En el mes de agosto de 2023 la
Subsecretaria de Administracién y Finanzas
de la SAFIN, convoco a la sesién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la SAFIN, en

el cual se presentaron las bajas

documentales de las Unidades
Administrativas presentes. La sesion se llevé
a cabo el dia 7 de septiembre de 2023 a las
10:00 hrs.

Donacién de los documentos de baja
documental a la CONALITEG.

Marzo

En el mes de marzo de 2023 la Direccién
General Juridica de la SAFIN valida el
Contrato de Donacién de Papel y Cartén de
Desecho No. 1016-010-2023 entre la Comision
Nacional de Libros de Texto Gratutitos y la
Secretaria de Administracién y Finanzas

Notificacién a las unidades administrativas del
calendario de transferencia primaria 2023.

Enero

En el mes de Enero, mediante diversos
memos enviados a las Unidades
Administrativas de la Secretaria de
Administracién y Finanzas, se menciona que
los archivos correspondientes al afio 2021,
debidamente clasificados, ordenados y
relacionados conforme al Cuadro de
Clasificacion Archivistica de la SAFIN,
deberian ser entregados en la fecha
mencionada en el respectivo memo, al
archivo de concentracién de la Unidad
Coordinadora de Archivo.

Recepcién documental de expedientes
semiactivos de las unidades administrativas.

Febrero-Mayo

Se entregaron cajas por transferencia
primaria al Archivo de Concentracién
durante el mes de febrero por la direccién
General Juridica, durante el mes de marzo
por la Direccién de Servicios Generales y por
la Subdireccion de Gestién Presupuestal,
durante el mes de mayo por la Direccién de
Recursos Humanos, la Direccién de Control
Patrimonial y la Direccién de Adquisiciones.

Notificacién a las unidades administrativas,

para la entrega de sus inventarios de archivo
de tradmite trimestral, (enero-
marzo, abril-junio, julio-septiembre y octubre-

diciembre)

Marzo, Julio

En el mes de marzo de 2023, se solicito a las
Unidades Administrativas de la SAFIN el
Inventario de Archivo de Trdmite
correspondientes al primer trimestre del afio
2023, en el mes de julio de 2023 se solicito
el Inventario de Archivo de Tradmite
correspondiente al segundo trimestre del afio
2023. en el mes de septiembre de 2023 se
solicito el Inventario de Archivo de Tramite
correspondiente al tercer trimestre del afo
2023.

Verificacién fisica de archivo de tramite y
concentracién a las recaudadoras de renta de
los municipios del Estado.

Agosto-Septiembre

Se realizaron visitas a la Recaudadora de Cd.
Del Carmen y las Oficinas de la plaza de
Cobro del Puente de la Undiad del Estado de
Campeche, en el mes de Agosto y
Septiembre.
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En el mes de enero de 2023 la Direccion
General de Patrimonio y Servicios Generales
de la SAFIN, solicita el nombre del servidor

Actualizacién del directorio de enlaces de Enero
archivo de tramite. publico que serd el responsable de Archivo
de Trdmite de las Unidades Admnistrativas
de la SAFIN, para el ejercicio fiscal 2023
L X En el mes de abril de 2023 la Direccidén
Programa de Capacitacién y Asesorias . o .
. Abril General Juridica de la SAFIN valida el
Archivisticas. o
Programa Anual de Capacitacién 2023.
Se llevé a cabo un total 2152 expedientes

escaneados de 145 cajas de archvo de
concentracén de las Unidades

Administrativas, Direccién de Control

concentracion. Patrimonial, Direccién de Servicios Generales,

Direccién de Adquisiciones, Direccién General

Juridica, Direccién Recursos Humanos y la

Subsecretaria de Gestién Presupuestal.

Escaneo de expedientes de arhivo de )
Enero-Noviembre

En el mes de Diciembre se realizé el informe
Anual de cumplimiento , corrobarando el

Diciembre L\ .
cumplimiento de las actividades que se
establecieron a desarrollar en el afio 2023.

Elaboracién del Informe Anual de Cumplimiento.
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